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Circolare n. 255                                                                          Novate Milanese, 4 aprile 2022 
 

Ai Docenti  

Ai Collaboratori scolastici 

Agli Assistenti Amministrativi 

Al DSGA  

Loro Sedi 

 Agli Atti  

Al Sito Web  

 

Oggetto: Indicazioni di natura sanitaria in ordine alle misure di sicurezza da adottare e 

alle procedure per la pulizia e l’igienizzazione dei locali alla luce del d.l. n. 24 del 24 

marzo 2022 e della nota M.I. n. 461 dell’1 aprile 2022. 

 

Si comunica a quanti in indirizzo che, a seguito della conclusione dello stato di emergenza 

sanitaria, cessato il 31 marzo 2022, il M.I. , con nota prot. n. 461 dell’1 aprile 2022, ha fornito 

alcune indicazioni di natura sanitaria, definite d’intesa con il Ministero della Salute. 

Relativamente alla pulizia e all’igienizzazione di luoghi e attrezzature viene ribadito che 

continua ad essere necessario assicurare la pulizia giornaliera e l’igienizzazione periodica 

di tutti gli ambienti. In particolare viene precisato che occorre: 

1) assicurare quotidianamente, accuratamente e ripetutamente le operazioni di pulizia;  

2)  utilizzare materiale detergente con azione virucida;  

3)  garantire la adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo il più possibile aperti gli 

infissi esterni dei servizi igienici. Si consiglia che questi ultimi vengano sottoposti a 

pulizia almeno due volte al giorno, eventualmente anche con immissione di liquidi a 

potere virucida negli scarichi fognari delle toilette;  

4) sottoporre a regolare detergenza le superfici e gli oggetti (inclusi giocattoli, attrezzi 

da palestra e laboratorio, utensili vari, etc.) destinati all'uso degli alunni. È richiesta 

particolare attenzione alle modalità di sanificazione degli ambienti della scuola 

dell’Infanzia. 

http://www.icsnovate.edu.it/


 I collaboratori scolastici, pertanto, nell’effettuazione delle operazioni di pulizia e 

igienizzazione dovranno continuare ad attenersi a quanto previsto nel Protocollo anticovid 

adottato dall’Istituzione scolastica in base al quale: 

Le operazioni di ordinaria sanificazione/pulizia degli ambienti vengono svolte secondo la 

seguente tabella: 

LOCALE / AREA / SUPERFICIE / OGGETTO FREQUENZA 

OGNI POSTAZIONE DI 
LAVORO, SE DESTINATA AD 
ESSERE CONDIVISA TRA PIU' 
SOGGETTI, DEVE ESSERE 
SANIFICATA AD OGNI 
CAMBIO DI LAVORATORE. 

TASTIERA, MOUSE, PIANO DI 
LAVORO, BRACCIOLI, 
SCHIENALI E PIANI DI SEDIE 
IN PLASTICA. LEGNO E 
METALLO, MANIGLIE DI 
CASSETTI E ARMADI, 
TASTIERE DI TELEFONI E 
CALCOLATRICI 

QUOTIDIANA E ANCHE PIU’ 
VOLTE AL GIORNO 

AULE ATTREZZATE, SPECIALI, 
LABORATORI AD USO DI PIU’ 
GRUPPI DI ALLIEVI 

TASTIERA, MOUSE, PIANO DI 
LAVORO, BRACCIOLI, 
SCHIENALI E PIANI DI SEDIE 
IN PLASTICA. LEGNO E 
METALLO, MANIGLIE DI 
CASSETTI E ARMADI, 
TASTIERE E CALCOLATRICI 

QUOTIDIANA E ANCHE PIU’ 
VOLTE AL GIORNO 

UFFICI, AULE DIDATTICHE, 
SALE D'ATTESA, CORRIDOI DI 
TALI LUOGHI, SPORTELLI, 
BANCONI 

TELECOMANDI, TASTIERE, 
MOUSE, SCHERMI TOUCH, 
INTERRUTTORI, MANIGLIE, 
FINESTRE, SCRIVANIE, 
TAVOLI, MENSOLE 
D'APPOGGIO, TASTIERINI DI 
STAMPANTI E COPIATRICI, 
SEDIE, PULSANTI DEI 
DISPENSER DELLA 
SOLUZIONE IGIENIZZANTE 
MANI 

QUOTIDIANA 

SERVIZI IGIENICI IN USO AL 
PERSONALE ED AGLI ESTERNI 

PAVIMENTI, SANITARI, 
LAVANDINI, SPECCHI, 
PULSANTI DEI DISPENSER DI 
SAPONE E SOLUZIONE 
IGIENIZZANTE, RUBINETTI, 
FINESTRE, INTERRUTTORI 

QUOTIDIANA 

AREA SNACK / CAFFE’ PULSANTIERE, FRONTE DELLE 
MACCHINE EROGATRICI, 
PAVIMENTO 

QUOTIDIANA 

SPOGLIATOI SANITARI, LAVANDINI, 
SPECCHI, MANIGLIE, FRONTI 
DEGLI ARMADIETTI 

QUOTIDIANA 

SPOGLIATOI PAVIMENTI E MURI SETTIMANALE 

UFFICI, SALE D'ATTESA, 
CORRIDOI DI TALI LUOGHI, 
SPORTELLI, BANCONI 

PAVIMENTI E MURI SETTIMANALE 

LOCALI SCARSAMENTE 
UTILIZZATI 

TELECOMANDI, TASTIERE, 
MOUSE, SCHERMI TOUCH, 
INTERRUTTORI, MANIGLIE, 
FINESTRE, SCRIVANIE, 
TAVOLI, MENSOLE 
D'APPOGGIO, TASTIERINI DI 
STAMPANTI E COPIATRICI, 

DOPO IL SINGOLO USO 



SEDIE, PULSANTI DEI 
DISPENSER DI SOLUZIONE 
IGIENIZZANTE MANI, 
MANIGLIE, FINESTRE 

LOCALI SCARSAMENTE 
UTILIZZATI 

PAVIMENTI E MURI SETTIMANALE 

Preso atto che il concetto di "sano" alla base del procedimento di sanificazione, si estende 

anche alla salubrità del microclima, si dispone il frequente ricambio dell'aria in tutti i luoghi 

di lavoro.  

In particolare è necessario aprire le finestre regolarmente, per non meno di 10 minuti, più 

volte al giorno e a prescindere dalle condizioni atmosferiche, prima dell’inizio delle 

lezioni, ad ogni cambio insegnante, durante la ricreazione e soprattutto dopo la pulizia 

dell’aula per tutta la durata della stessa finché non siano asciugati pavimenti e superfici. 

LA PULIZIA ORDINARIA DEGLI AMBIENTI 

E’ quella attuata secondo la tabella precedente. Essa avviene con le seguenti modalità: 

1) Durante le operazioni di sanificazione il lavoratore deve indossare: mascherina 

chirurgica, guanti monouso e camice monouso (fatta salva la possibilità di utilizzare 

camici in cotone regolarmente sanificati come indicato in precedenza), oltre a tutti gli 

altri DPI eventualmente previsti dal D.V.R. ordinario di riferimento del lavoratore 

incaricato di questo compito. 

2) Eseguire la regolare pulizia dei locali, aree e superfici prevista dal normale protocollo 

di pulizia, se presente o dalle normali abitudini operative osservate all'interno 

dell'azienda/ente, utilizzando i detergenti comunemente in uso. 

3) Garantire un buon ricambio dell'aria degli ambienti destinati ad ospitare il personale, 

sia come misura precauzionale rispetto all'utilizzo dei prodotti di pulizia, sia per 

favorire la riduzione della concentrazione di inquinanti, odori, umidità che possono 

essere veicoli di trasporto e facilitare la trasmissione di agenti patogeni tra i lavoratori; 

4) Pulire le prese d'aria e le griglie di ventilazione di condizionatori e unità di 

ventilazione/riscaldamento con panni umidi in microfibra inumiditi con acqua e 

sapone oppure con alcool etilico al 75% avendo cura di asciugare successivamente; 

5) Pulire le superfici toccate più frequentemente (telecomandi, tastiere, mouse, schermi 

touch, interruttori, maniglie, finestre, scrivanie, tavoli, mensole d’appoggio, tastierini di 

stampanti e copiatrici, sedie, pulsanti dei dispenser della soluzione igienizzante mani 

etc.) mediante uso di stracci in microfibra inumiditi con alcool etilico al 75% o con 

soluzione di candeggina allo 0,5% in funzione del tipo di materiale. Lo straccio deve 

essere utilizzato sfregando l'oggetto da sanificare e garantendo un tempo minimo di 

azione del disinfettante, lo stesso non deve essere intriso al punto da "sgocciolare" ma 

comunque ben inumidito di soluzione disinfettante. Gli stracci in microfibra utilizzati 

devono essere diversi per ciascuna tipologia di oggetto / superficie (una per le 

attrezzature informatiche, uno diverso per i sanitari, uno diverso per maniglie, porte e 

finestre etc.). Se non sono monouso gli stessi, dopo l'uso, devono essere collocati in una 



busta in plastica fino al lavaggio a 90° con detersivo. Gli stessi devono essere toccati 

sempre indossando i guanti.  

Al termine delle operazioni viene data evidenza nel Registro delle pulizie predisposto 

dalla Scuola dell'attività svolta (data, ora, cosa è stato sanificato, da chi). 

Si confida sempre nella collaborazione di tutti. 

 
 

Il Dirigente scolastico  

Dott.ssa Stefania Firetto  
(Documento firmato digitalmente ai sensi  
del Codice dell’Amministrazione Digitale  

e norme ad esso connesse) 
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