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Circ. Int. n. 203

Novate Milanese, 13.05.2016
ED/cn

Al DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA E DELLA
SCUOLA DELL’INFANZIA “Collodi” - “Salgari”

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2015/2016

| docenti sono pregati di prendere nota delle scadenze di seguito riportate e di voler prestare attenzione
alle indicazioni e avvertenze per I'ordinato svolgimento delle operazioni di fine anno scolastico. | docenti
collaboratori sono invitati a predisporre il coordinamento all’interno dei plessi affinché tutte le operazioni
avvengano puntualmente.

Con I'occasione auguro buon lavoro a tutti.

SCUOLA DELL’INFANZIA - SCUOLA PRIMARIA
(mese di giugno)

LUNEDYI’ 08 giugno 2016: TERMINE ANNO SCOLASTICO Scuola PRIMARIA
MARTEDY’ 30 giugno 2016: TERMINE ANNO SCOLASTICO scuola del’INFANZIA

Valutazione Periodica ed Annuale: 09 - 10 - 13 giugno 2016 ore 9.00 —12.00

SCRUTINI 09 GIUGNO 2016 classi 1°-2°-3°- 4°-5° (valutazione analitica degli allievi)

SCRUTINI 10 GIUGNO 2016 classi 1°-2°-3°-4°-5° (valutazione analitica degli allievi)

SCRUTINI 13 GIUGNO 2016 classi 1°-2°-3°-4° - 5° (valutazione analitica degli allievi e compilazione
schede e registri)

Per consentire la presenza dei docenti di religione, di sostegno e di inglese nelle singole classi la
Collaboratrice Rosaria Polita prevedera con i docenti una articolazione oraria interna degli scrutini tale
da garantire la presenza di questi docenti alternativamente in tutte le classi.

PROCEDURE E TEMPI CONTENUTI RIFERIMENTI
SEQUENZE NORMATIVI
Valutazione da parte dei Fine 2° Vedi modello allegato Doc. referenti:
genitori del servizio Quadrimestre Marini - Ronzoni

educativo/didattico offerto
dalla scuola dell’Infanzia.
Consegna ai genitori della scheda di valutazione Art. 145 del testo

Scuola dell’Infanzia Unico
Valutazione finale degli Art. 8 del D.L.vo
allievi Assemblea di «classe: vedi i CRITERI di | 19.02.04n.59
organizzazione e contenuti, comuni sia per la | C.M.14.03.2008
scuola dell’Infanzia, sia per la scuola Primaria. n. 32
Scuola dell’Infanzia 15 giugno 2016 C.M.n°50 /2009
Assemblea di classe 15 giugno 2016

h. 17.00/19.00

Adempimenti di fine anno sc.infanzia-sc.primariaa.s. 2015/2016 1



Il Consiglio di interclasse non ha pil competenze

Art. 145 del testo

Fine 2° in merito alla eventuale non ammissione di alunni | Unico
Scuola Primaria quadrimestre alla 'cl'asse successiva. . Art. 8 del D.L.vo
Valutazione finale Decisione assm.mta c'oll'eglalmente e a | 19.02.04n.59
maggioranza dai docenti di classe.
CM. n° 32 del
La valutazione periodica degli apprendimenti & | 14.03.2008
prevista per tutte le classi. Durante la valutazione
sono obbligatoriamente presenti i docenti di | c¢M. n° 50 del
classe, il docente di sostegno, il 20.05.2009
docente di religione, il docente che ha seguito
chi non si & avvalso della religione cattolica; il
passaggio alla classe successiva & determinato
con decisione
collegiale, a maggioranza dei docenti di classe; il
passaggio pud essere negato solo in casi
eccezionali e comprovati da specifica
motivazione.
Il calendario & fissato dal Dirigente
Scolastico; Art. 145 del testo
09-10-13 | docenti si.ri'uniscono per classe.(docenti titolari, Unico
Scuola Primaria giugno 2016 docente di inglese, docente di sostegno) per

Valutazione finale

dalle ore 9.00
alle ore 12,00
(9 ore valutazione,
compilazione
registri,
compilazione
schede di
valutazione)

procedere alla valutazione finale. Allo scopo di
favorire la contemporaneita dei docenti di
inglese e di sostegno, le «classi parallele
effettueranno gli scrutini utilizzando la stessa
aula;

La durata della valutazione finale (ore 9
complessive per ogni classe) dovrebbe favorire la
valutazione degli allievi, la verifica dei processi, la
compilazione delle schede di valutazione, la

Art. 8 del D.L.vo
19.02.04 n. 59

C.M.n. 32 del
14.03.2008

C.M. n50 e n°51 del

20.05.2009
compilazione dei registri e delle agende di classe.
La non ammissione degli allievi, in sede di | Art. 145 del testo
Scuola Primaria valutazione finale, pud essere prevista solo in | Unico
Valutazione finale 18 giugno 2016 casi eccezionali e con specifiche motivazioni (con | Art. 8 del D.L.vo
Non ammissione decisione collegiale dei docenti di classe 19.02.04 n.59
all’unanimita). . .
Valutazione Finale
Legge 169/2008
C.M. n° 50 e 51 del
20.05.2009

1. Lavalutazione periodica ed annuale degli apprendimenti & effettuata mediante ’attribuzione di voti
espressi in decimi illustrate con giudizio analitico sul livello di maturazione raggiunto.
2. La certificazione delle competenze verra disposta nelle more del modello certificativo previsto dal
DPR 08.03.1999 n° 275.

20/21 giugno 2016 CONSEGNA SUSSIDI DIDATTICI E LIBRI DELLA BIBLIOTECA/ATTREZZATURE
20 giugno 2016 SCUOLA PRIMARIA

21 giugno 2016 SCUOLA DELL’INFANZIA
DISPOSIZIONI DI RIORDINO DELLE AULE E SEZIONI: le aule devono essere lasciate in ordine: il materiale

didattico della classe e delle sezioni dovra essere collocato negli appositi armadi. Il materiale didattico
lasciato nella scuola primaria senza precise indicazioni scritte (da apporre sugli armadi e negli scatoloni)
verra buttato. Nella scuola dell’Infanzia dovra opportunamente essere lavato e sistemato in modo

protetto.

15 GIUGNO 2016 PUBBLICAZIONE SCRUTINI Scuola PRIMARIA

La pubblicazione degli scrutini all’Albo riguardera tutte le classi. | docenti esporranno una copia del
modulo gia prestampato, I'altra sara consegnata in Segreteria. La data da trascrivere nel verbale degli
scrutini sara quella effettiva.
TRASCRIZIONE DEL GIUDIZIO SUI DOCUMENTI SCOLASTICI: il giudizio finale, consistera nell’indicazione
“ammesso” o “non ammesso” alla classe successiva (dalla 1° alla 5°).

Assemblea di classe con i genitori 24 - 25 maggio 2016 dalle ore 17.30 alle ore 19.00
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CRITERI PER L’ORGANIZZAZIONE DELL’ASSEMBLEA DI CLASSE — SCUOLA PRIMARIA/INFANZIA

* tuttii genitori sono convocati nella stessa fascia oraria nelle classi/sezioni di appartenenza e firmano
un apposito registro che verra conservato anche per gli anni successivi (richiamare il significato della
raccolta delle firme, teso a rafforzare 'alleanza educativa e la partecipazione collaborativa);

* nei primi 15 min. verra effettuata la valutazione del’andamento generale della classe/sezione,
privilegiando valutazioni positive, richiamando i livelli di apprendimento in termini statistici,
illustrando il valore aggiunto che ogni allievo nel suo percorso formativo ha raggiunto;

* 15 min. verranno utilizzati per spiegare ai genitori i criteri seguiti per la valutazione finale: gli
indicatori educativi e didattici; quelli ritenuti di maggior rilievo, saranno trascritti sulla lavagna per
favorire il loro riconoscimento;

* 15 min. verranno utilizzati per suggerire puntualmente ai genitori cosa occorre fare per migliorare ed
ottenere maggiori risultati dai propri figli (funzione regolativa ed orientativa della valutazione). Utile
in tal senso potrebbe essere un breve scritto da consegnare ai genitori, che contenga indicazioni
pratiche per favorire 'impegno, lo studio a casa, la concentrazione;

* 15 min. verranno utilizzati per spiegare dettagliatamente il significato dei compiti per le
vacanze/dell’elenco dei libri da leggere, i criteri deliberati dal collegio docenti, le modalita di
esecuzione, I'importanza che questi assumono rispetto all’autonomia e al futuro successo
formativo;

= 10 min. verranno utilizzati per consegnare gli elaborati degli allievi (scuola dell’Infanzia) specificando
la necessita che questi siano poi condivisi a casa con i propri figli, condizione quest’ultima
imprescindibile per sottolineare il valore dell’impegno profuso da ogni singolo allievo;

* restituzione dei dati della valutazione dei genitori (scuola dell’Infanzia).

| tempi sono puramente indicativi

15 GIUGNO 2016 dalle 17,00 alle 19,00

CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE

Le classi 5° consegneranno soltanto la scheda di valutazione, gli altri documenti saranno inoltrati
direttamente da questo ufficio alla scuola secondaria di 1° grado.

CONSEGNA DOCUMENTI IN SEGRETERIA

20 giugno 2016 - ore 9,00  classi1’-2°-3°-4°-5°

21 giugno 2016 — ore 11,00  docenti di sostegno, religione e lingua straniera
27 giugno 2016 - ore 9,00 tutte le sezioni della scuola dell’Infanzia.

NOTE PER LA COMPILAZIONE E CONSEGNA DEI DOCUMENTI
sull’attestato finale, sul foglio di comunicazione, sul registro e su ogni altro documento riportare per
tutte le classi la data del 13 giugno 2016, per la scuola dell’infanzia il 30 giugno 2016.

LA SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO: formazione del personale

Seconda una rotazione, che verra concordata collegialmente, il personale scolastico potrebbe essere
coinvolto in un percorso di formazione sull’ applicazione delle norme di sicurezza previste dal D.I.
81/2008.

IL REGISTRO DI CLASSE

Va compilato in ogni sua parte, usando una penna nera, barrando con una linea tutti i prospetti.
Sbarrare, datare e firmare I’elenco nominativo, per le parti restanti, firmare dove indicato.

Tutti gli insegnanti impegnati nella classe devono apporre le firme come indicato, specificando la
qualifica (SH - I.LR.C.).

Annotare con precisione le assenze. Riportare i seguenti giorni complessivi di lezione: n. 208
Sett. Oott. Nov. Dic. Gen. Feb. Mar. Apr. Mag. Giu. TOT.
19 27 25 17 21 23 22 24 26 4 208

Giornale dell’insegnante: firmare al termine delle voci indicate nell’indice (es. verifiche).

Registro di classe: completo di assenze, orario degli insegnanti, verbali di valutazione.
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Schede di valutazione: compilare riportando la valutazione del secondo quadrimestre e ordinare
alfabeticamente con indicazione dell’anno scolastico, plesso, classe, sezione, nome docenti.

Modulo di richiesta ferie:

compilare e consegnare in Segreteria all’Assistente Norma FERRARO entro il 17 giugno 2016 .

Modulo di richiesta di accesso al fondo dell’Istituzione Scolastica. Il modulo, compilato in tutte le sue
parti, deve contenere le dichiarazioni di ore effettivamente svolte, certificate, deliberate dal Collegio
Docenti e indicate nel contratto d’istituto presente sul sito della scuola e inviato a tutti i plessi.

Non saranno ammesse al pagamento le ore non deliberate dal Collegio Unitario.
| documenti verranno depositati presso la Segreteria, che provvedera al controllo di competenza.

| collaboratori di plesso sono incaricati del coordinamento degli impegni connessi alle operazioni di fine
anno scolastico.

SIMPOSIO Scuola Primaria [ Scuola Secondaria 1°
15 — 16 - 17 giugno 2016 dalle ore 9.00 alle ore 12.00

| contenuti del SIMPOSIO saranno comunicati a breve

22 GIUGNO 2016 DALLE ORE 17,00 ALLE ORE 18,00
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO.

IMPORTANTE

COMPITI PER LA VACANZE
Si richiamano i criteri deliberati nel Piano dell’Offerta Formativa, pregando i docenti di attenervisi
scrupolosamente.

Cordiali saluti
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Elena Dipierro)
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