
ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO E PROGRAMMAZIONE ANNUALE DIPARTIMENTI
SCUOLA PRIMARIA

ANNO SCOLASTICO  2019 – 2020
Inizio lezioni 12.9.2019 (12 e 13 settembre 8.30-12.30)

Fine lezioni 8.6.2020

DATA ATTIVITA’ O.d.g. ORARIO DURATA
SETTEMBRE 2019

02.09 lunedì Collegio DOCENTI Avvio anno scolastico 15.00 – 16.00 1

02.09 lunedì Collegio di Plesso Modello Organizzativo
educativo e didattico

16.00 – 17.00 1

03.09 martedì Programmazione 9.00 – 12.00 3

04.09 mercoledì Programmazione 9.00 – 12.00 3

04.09 mercoledì Dipartimento orario 14.00 – 15.30

05.09 giovedì Programmazione 9.00 – 12.00 3

09.09 lunedì Programmazione 9.30 -11.30 2

09.09 lunedì Assemblea genitori classi 
PRIME 17.30 – 18.30

23.09 lunedì
(data e orario indicativi)

Colloqui nuovi iscritti classi 
prime 17,00 – 20,00 3 *

25.09 mercoledì Dipartimento Inclusione
17.00 – 19.00



OTTOBRE 2019
01.10 martedì Collegio di plesso Progetto di 

Educazione Civica
17.00 – 18.30 1,5

02.10 mercoledì Dipartimento Digitale 17.00 – 19.00

07.10 lunedì Dipartimento Formazione 17.00 – 19.00

09.10 mercoledì Formazione sulla Privacy
(tutti gli ordini di scuola)

17.00 – 19.00

14.10 lunedì Dipartimento Biblioteca 17.00 – 19.00

16.10 mercoledì 
 

Assemblea genitori ed
elezione rappresentanti di 
classe

17.00 – 19,00 2

23.10 mercoledì Incontro Coordinatori di 
Team

17.00 – 19.00 2*

28.10 lunedì Dipartimento 
Direzione/RAV

17.00 – 19.00

NOVEMBRE 2019
5.11 martedì Collegio di Plesso 17.00 -18.00 1

6.11 mercoledì Programmazione + 
Interclasse

17,00 – 19,00 1 + 1 *

11.11 lunedì Dipartimento Orario 17.00 – 19.00

13.11 mercoledì Collegio Docenti Unitario FIS
Piano della 
Formazione
Diritto Allo Studio
Uscite Didattiche

17.00 – 19.00 2

18.11 lunedì
20.11 mercoledì

Colloqui individuali Valutazione primo 
bimestre

17,00 – 19,00 4 *
8 ore per le 



25.11 lunedì
26.11 martedì

insegnanti che 
operano su più classi 

DICEMBRE 2019
02.12 Lunedì Incontro Coordinatori di 

Team
Organizzazione Open 
Day, Festa di Natale…

17.00 – 19.00

03.12 martedì Incontro referenti Festa di 
Natale

17.00 – 18.00

13.12 venerdì OPEN DAY 16.30 – 18.30 (recupero di 2 ore 
per la riduzione 
oraria di inizio anno)

GENNAIO 2020
14.01 martedì Incontro referenti Giornata 

della memoria
17.00 – 18.00

22.01 mercoledì Dipartimento Inclusione 17.00 – 19.00

Dal 27.01 Scrutini *

28.01 martedì Incontro referenti Giornata 
contro il bullismo

17.00 – 18.00

FEBBRAIO 2020
04.02 martedì Assemblea Genitori 

primo ciclo 17,00 – 19,00
1.30

05.02 mercoledì Assemblea Genitori 
secondo ciclo

17.30 – 19.00 1.30

12.02 mercoledì Programmazione + 
Interclasse 17,00 – 19,00

1+1*

17.02 lunedì
19.02 mercoledì

24.02 lunedì

Consegna schede di 
valutazione
I° quadrimestre

17,00 – 19,00 4
I team in cui gli 
insegnanti operano 
su più classi 



26.02 mercoledì potranno scegliere di
utilizzare più giorni, 
comunicando le date
in Direzione.

25.02 martedì Incontro referenti Pi greco 
day e Giornata del clima

17.00 – 18.00

MARZO 2020
04. 03 mercoledì Dipartimento biblioteca

Dipartimento 
Direzione/RAV

17.00 – 19.00

11.03 mercoledì Dipartimento Digitale 17.00 – 19.00
18.03 mercoledì Incontro Coordinatori di 

Team 17.00 – 19.00

24.03 martedì Collegio di plesso Restituzione dati 
Invalsi 17.00 – 18.00

APRILE 2020
06.04 lunedì
07.04 martedì

20.04 lunedì
22.04 mercoledì

Colloqui individuali Valutazione terzo 
bimestre

17,00 – 19,00 4 *

8 ore per le
insegnanti che

operano su più classi 

MAGGIO 2020
04.05 lunedì Programmazione + 

Interclasse 17,00 – 19,00 1+ 1 *

05.05 martedì Collegio di plesso 17,00 – 18,00 1

06.05 mercoledì Dipartimento 
Direzione/RAV

17.00 – 19.00

18.05 lunedì Assemblea genitori
secondo ciclo

17,30 – 19,00 1,30



20.05 mercoledì Collegio Docenti Unitario Libri di testo
PAI – Dip. Inclusione
IPDA
Stanza dei segreti

17,00 – 19,00 2

25.05 lunedì Assemblea genitori
primo ciclo 17,30 – 19,00 1,30

GIUGNO 2020
03.06 mercoledì Dipartimento Biblioteca

Dipartimento Inclusione
Dipartimento Digitale

17.00 – 19.00

04.06 giovedì Dipartimento Orario
Dipartimento RAV 17.00 – 19.00

Date indicative
Dal 9.06

Scrutini compilazione 
registri, ecc..

*

Date indicative
16 -17 - 18 giugno

Simposio 9 - 12 3 + 3 + 3

24.06 mercoledì Consegna schede di 
valutazione            
II° quadrimestre

17,00 – 19,00
2

29.06 (Data indicativa) Collegio Docenti Unitario I INVALSI/RAV piano di 
miglioramento

17,00 – 18,30 1,5

30.06 (Data indicativa) Collegio Docenti Unitario II Funzioni strumentali, 
progetti, dipartimenti

17,00 – 18,30 1,5

*Escluse dal computo delle 40 ore:
 i colloqui di novembre e di aprile            
 le Interclassi e gli scrutini (fino a 40 ore)
 i colloqui di settembre dei nuovi iscritti (3 ore)              

 La programmazione settimanale si effettuerà sempre di martedì   per poter inserire negli altri giorni incontri collegiali, di dipartimento, di 
formazione.



 I martedì in cui non si effettuerà la programmazione saranno:
26 novembre 2019 – 4 febbraio 2020 – 07 aprile 2020; queste 6 ore saranno effettuate a giugno durante il Simposio.

 N. B.  
Le classi che dovessero utilizzare più di due giorni per i colloqui bimestrali e/o la consegna schede lo comunicheranno tramite i 
coordinatori di team, affinché i collaboratori possano disporre l’apertura della scuola. 

Suddivisione:
 3 ore non calendarizzate da utilizzare per collegi / simposi / programmazione per allievi BES…
 Collegi docenti = totale 8 ore
 Collegi di plesso = totale 1 ora (gli altri ricadono nella programmazione settimanale del martedì)
 Programmazione per materia/team/diversamente abili = totale 11 + 3 ore
 Assemblee  genitori 2  + 1.30 + 1.30  = totale 5
 Consegna schede 4  + 2 = totale 6 ore
 Simposio di giugno 3 ore (a cui si aggiungeranno 6 ore di programmazione non effettuata durante l’anno)

totale  ore:  40

Nel calendario viene indicata la voce generica “Programmazione” che comprende programmazione per team/materia/classe/diversamente abili... 
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