
I.C Statale di via Baranzate, 8 – 20026 Novate Milanese (MI)
Scuola Secondaria di Primo Grado “G. Rodari”

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO A.S 2016-2017

Data Attività O.D.G. Orario Durata (ore)

1 settembre ‘16 Collegio Docenti Unitario Avvio anno scolastico. 14-16 2

5 settembre '16 Programmazione docenti classi seconde e 
terze

Programmazione disciplinare, test 
d’ingresso.
Nuovi inserimenti. 

8.30 - 10.00 1h 30’

5 settembre '16 Collegio di Plesso Linee organizzative comuni 10.00-10.30 30’
5 settembre '16 Programmazione docenti classi prime Accoglienza dei gruppi classe. 10.30 – 12.30 2

6 settembre ‘16 Programmazione  docenti classi prime Preparazione della riunione serale con i 
genitori.
Programmazione disciplinare. Test 
d’ingresso.

8.30 - 10.30 2

6 settembre ‘16 Consigli di classe Presentazione della classe.
Linee  educative  comuni:  obiettivi
trasversali del C.d.C

10.40 – 11.30 (2A)
11.30 – 12.20 (2B)

50’ per classe

6 settembre ‘16 Incontro dei docenti delle classi prime con i 
genitori

17.00-18.00 2

7 settembre ‘16 Consigli di classe Presentazione della classe.
Linee  educative  comuni:  obiettivi
trasversali del C.d.C

8.20 – 9.10 (2C)
9.10 – 10.00 (2D)
10.00 – 10.50 (3A)
11 – 11.50 (3B)
11.50 – 12.40 (3C)

50’ per classe

13 settembre ‘16 Programmazione docenti classi prime Prime  osservazioni  sui  gruppi  classe  e
possibili spostamenti

14.15-15.15 1

13 settembre ‘16 Programmazione annuale compresenze 
lettere/matematica docenti classi prime

Accoglienza, progetto Life Skills , varie 15.15 – 16.15 1

13 settembre ‘16 Programmazione annuale compresenze 
lettere/matematica docenti classi seconde 

Progetto Life Skills, orientamento, varie 16.15-17.15 1

13 settembre ‘16 Programmazione annuale compresenze 
lettere/matematica docenti classi terze 
Progetto Life Skills, orientamento, 

Progetto Life Skills, orientamento, 
educazione affettiva, varie

17.15-18.15 1



educazione affettiva

Ven 16 settembre ‘16 Programmazione docenti classi prime Formazione definitiva classi prime 14.15 – 15.45 1h 30’

20 settembre ‘16 Collegio di Plesso Avvio anno scolastico 14.15 – 15.45 1h 30’
20 settembre '16 Consigli di Classe Presentazione della classe.

Linee  educative  comuni:  obiettivi
trasversali del C.d.C

15.15 – 16.15 (1A)
16.15  - 17.15 (1B)
17.15 – 18.15 (1C)

1 x classe

27 settembre ‘16 Programmazione  (tutti i docenti) Uscite didattiche
Varie secondo le esigenze

14.15 – 15.15 (classi prime)
15.15  - 16.15 (classi seconde)
16.15 – 17.15 (classi terze)

1h x fascia di
classe

Merc. 28 settembre ‘16 Collegio Unitario 17-18 1
4 ottobre '16 Programmazione  straordinaria retribuita 

con il Fondo d'Istituto
Programmazione PEI e PDP  (BES) 14.15– 15.15 (3C)

15.15 16.15 (3B)
16.15 – 17.15 (3A)

1 x classe

11 ottobre '16 Programmazione  straordinaria retribuita 
con il Fondo d'Istituto

Programmazione PEI e PDP  (BES) 14.15– 15.15 (2D)
15.15 16.15 (2C)
16.15 – 17.15 (2B)
17.15 – 18.15 (2A)

1 x classe

18 ottobre '16 Programmazione  straordinaria retribuita 
con il Fondo d'Istituto

Programmazione PEI e PDP  (BES) 14.15– 15.15 (1C)
15.15 16.15 (1B)
16.15 – 17.15 (1A)

1 x classe

25 ottobre ‘16 Assemblee serali Presentazione ai genitori dei piani 
didattici/educativi
A seguire elezione dei rappresentanti di 
classe

16.30 – 17.30 (1B, 3C, 2A)
17.30 – 18.30  (1C, 2B, 3B, 2D) 
18.30 – 19.30  (1A, 3A, 2C)

1 x gruppo di
classi

8 novembre ‘16 Consigli di Classe Valutazione bimestrale 14.15 – 15.15 (2B)
15.15  - 16.15 (2C)
16.15 – 17.15 (2D)
17.15 - 18.15 (2A)

1 x classe

15 novembre ‘16 Consigli di Classe Valutazione bimestrale 14.15 – 15.15  (1A)
15.15  - 16.15 (1B)
16.15 – 17.15 (1C)
17.15 - 18.15 (3A)
18.15 – 19.15 (3B)

1 x classe

22 novembre ‘16 Collegio di plesso Punti all’o.d.g. del collegio unitario 14.15 -15.15 1



22 novembre '16 Consigli di Classe Valutazione bimestrale 15.15 – 16.15 (3C) 1

22 novembre ‘16 Incontro con i Rappresentanti dei genitori 
aperto a tutti i genitori
(docenti di lettere, matematica) 

Situazione della classe
Uscite didattiche

16.30 -17.30
(1A, 1C, 2C, 3A, 3C)
17.30 – 18.30
(1B, 2A, 2B, 3B, 2D)

1 x gruppo di
classi

29 novembre ‘16 Consigli di Classe Consiglio orientativo 14.15 – 15.25 (3C) 
15.25 – 16.35 (3B)
16.35 – 17.45 (3A)

1 h 10’ x classe

29 novembre ‘16 Tutti i docenti delle classi terze Consegna Consiglio Orientativo alle 
famiglie

18.00 – 19.00 (3A, 3B, 3C) 1

30 novembre ‘16 merc. Collegio Docenti Unitario Delibera di individuazione dei docenti 
incaricati delle  funzioni strumentali
Delibera di ripartizione dei fondi del 
diritto allo studio
Delibera di utilizzo del FIS
Delibera del piano delle Uscite didattiche

17.00-19.00 2

13 dicembre ‘16 Tutti i docenti Colloqui individuali (*) su appuntamento 16.30-18.00 
(1A, 1C, 2C, 3A, 3C)
18.00-19.30  
(1B, 2A, 2B, 3B, 2D)

1 h30' x gruppo
di classi

20 dicembre ‘16 Tutti i docenti Colloqui individuali (*)  su appuntamento 16.30-18.00 
(1B, 2A, 2B, 3B, 2D)
18.00-19.30 
(1A, 1C, 2C, 3A, 3C)

1 h30' x gruppo
di classi

10 gennaio '17 Programmazione  straordinaria retribuita 
con il Fondo d'Istituto

Programmazione Open Day 14.15-15.15 1

10 gennaio ‘17 Consigli di Classe Valutazione quadrimestrale (prescrutini) 15.15 – 16.15 (1C, 2C)
16.15 – 17.15 (1B, 2B)

1  x coppia di
classe

17 gennaio ‘17 Consigli di Classe Valutazione quadrimestrale (prescrutini) 14.15 – 15.15 (3A, 1A)
15.15 – 16.15 (2A, 3C)
16.15 – 17.15 (3B, 2D)

1  x coppia di
classe

31 gennaio ‘17 Consigli di Classe Scrutini 14.15 – 15.15 (1B) 1 x classe



15.15 – 16.15 (1C)
16.15 – 17.15 (2B)
17.15 – 18.15 (2C)

7 febbraio '17 Consigli di Classe Scrutini 14.15 – 15.15 (3B)
15.15 – 16.15 (3C)
16.15 – 17.15 (3A)

1 x classe

14 febbraio ‘17 Consigli di Classe Scrutini 14.15 – 15.15 (2A)
15.15 – 16.15 (1A)
16.15 – 17.15 (2D)

1 x classe

21 febbraio ‘17 Assemblee serali Consegna Schede di Valutazione 16.30 – 18.00
(1B, 2A, 2B, 3B, 2D)
18.00 – 19.30
(1A, 1C, 2C, 3A, 3C)

1 h30' x gruppo
di classi

8 marzo '17 merc. Collegio Docenti Unitario Valutazione nuove iscrizioni 17 -18 1
14 marzo ‘17 Consigli di Classe (**) Valutazione bimestrale

Discussione dei casi con difficoltà di 
comportamento/apprendimento

14.15 – 15.15 (2A)
15.15  - 16.15 (2B)
16.15 – 17.15 (2C)
17.15-18.15 (2D)

1 x classe

21 marzo '17 Consigli di Classe (**) Valutazione bimestrale
Discussione dei casi con difficoltà di 
comportamento/apprendimento

14.15 – 15.15 (3A)
15.15  - 16.15 (3B)
16.15 – 17.15  (3C)
17.15-18.15 (1A)

1 x classe

28 marzo'17 Consigli di Classe (**) Valutazione bimestrale
Discussione dei casi con difficoltà di 
comportamento/apprendimento

14.15  - 15.15  (1B)
15.15 – 16.15 (1C)

1 x classe

28 marzo '17 Incontro con i Rappresentanti dei genitori
(docenti di lettere, matematica) 

16.30 – 17.30 
(1B, 2A, 2B, 3B, 2D)
17.30 – 18.30
(1A, 1C, 2C, 3A, 3C)

1 x gruppo di
classi

4 aprile ‘17 Programmazione  (tutti i docenti) Adozione libri di teso e varie 15.30 – 16.30 1
4 aprile '17 Tutti i docenti Colloqui individuali (*)  su appuntamento 16.30-18.00 

(1B, 2A, 2B, 3B, 2D)
18.00-19.30 
(1A, 1C, 2C, 3A, 3C)

1 h30' x gruppo
di classi

11 aprile '17 Tutti i docenti Colloqui individuali (*)  su appuntamento 16.30-18.00 
(1A, 1C, 2C, 3A, 3C)
18.00-19.30  
(1B, 2A, 2B, 3B, 2D)

1 h30' x gruppo
di classi

9 maggio ‘17 Consigli di classe Adozione libri di testo 14.20– 15.00 classi prime 40' x fascia di



15.00  - 15.40 classi seconde
15.40 – 16.20 classi terze

classe

16 maggio ‘17 Consigli di Classe Valutazione quadrimestrale (prescrutini) 14.15 – 15.15  (1C, 2C)
15.15  - 16.15  (1B, 2B)

1  x coppia di
classi

17 maggio ‘17 merc. Collegio Docenti Unitario Adozione libri di testo 17.00 – 19.00 2

23 maggio ‘17 Consigli di Classe Valutazione quadrimestrale (prescrutini) 14.15 – 15.15 (2A, 3C)
15.15 – 16.15 (3B, 2D)
16.15 – 17.15 (3A, 1A)

1 x coppia di
classi

Ven 9 giugno ‘17 Consigli di Classe Scrutini 8 - 9.30 (3A)
9.30 - 11 (3B)
11– 12.30 (3C)

1h 30’ x classe

Lun. 12 giugno ‘17 Consigli di Classe Scrutini 8-9 (1C)
9-10 (1B)
10.15 -11.15 (2C)
11.15-12.15 (2B)

1  x classe

 Mart. 13 giugno ‘17 Consigli di Classe Scrutini 8.30 -9.30 (1A)
9.30-10.30 (2A)
10.30-11.30 (2D)

1  x classe

Mart. 13 giugno '17 Riunione plenaria 15.00 – 16.00 1

Mart. 13 giugno '17 Docenti di lettere e matematica Assemblea con i genitori + Consegne 
schede di valutazione classi terze

16.30 – 18.00 (3A, 3B, 3C) 1 h30' x coppia
di classe

Merc. 14 giugno '17 Docenti di lettere e matematica Assemblea con i genitori + Consegne 
schede di valutazione  classi prime e 
seconde

16.30 – 18.00
(1A, 1C, 2C)
18-00 – 19.30  (1B, 2A, 2B, 2D)

1 h30' x fascia
di classe

Indicativamente 26 
giugno '17, lunedì

Collegio Docenti Unitario Valutazione finale. 17.00 – 19.00 2

Attività funzionali all’insegnamento (collegi, programmazione,  assemblee con le famiglie) – max 38h (docenti di matematica e di lettere
con due classi)

Consigli di classe (esclusi scrutini) – max 40 h (docenti con 10 classi) + 5 h (**) (docenti con 10 classi)
(*) Colloqui individuali (Art. 29 CCNL 2007) al posto del ricevimento settimanale, che permane per richieste specifiche delle famiglie. 

Fanno parte della funzione docente e perciò sono esclusi dal computo delle 40 + 40 ore: 12 ore
Programmazione straordinaria retribuita: max  10h (docenti con 10 classi) + 1h (solo docenti individuati per la giornata dell’Open Day)+ 

1h (solo docenti individuati per la giornata Nontiscordardime)
(**): 5 h straordinarie di C.d.C. retribuite ai docenti con 10 classi


