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PREMESSA

Ogni ambiente presenta degli elementi di rischi@ glossono essere acuiti dai comportamenti talvolta
irresponsabili degli alunni (la confidenza, la namanza del pericolo o I'eccesso di disinvoltura emeate

da disattenzione, frettolosita, imprudenza o sahgericolosi). La scuola, in quanto agenzia educatper
eccellenza, si deve fare carico delleducazioneasiturezza, che €& un aspetto non secondario
dell’educazione globale della persona, finalizzallamessa in atto di misure comportamentali utir p
evitare infortuni.

Ciascun alunno in rispetto del suo grado di maturiteve prendersi cura della propria sicurezza dadel
propria salute e di quella delle altre persone suiossono ricadere gli effetti delle sue azioniomaissioni.
Cio deve essere fatto in modo conforme alla fororazie alle istruzioni ricevute e ai mezzi dispdnib
particolare gli alunni: osservano le disposizioniesistruzioni impartite dal Dirigente, dagli insegnti, dai
responsabili della sicurezza e dai collaboratori,fimi della protezione collettiva e individualetilizzano
correttamente le attrezzature, le sostanze, nondigpositivi di sicurezza; utilizzano in modo appriato i
dispositivi di protezione messi a loro disposiziosegnalano immediatamente, agli insegnanti e ai
responsabili della sicurezza le deficienze dei mezei dispositivi, nonché le altre eventuali ciamhi di
pericolo di cui vengono a conoscenza; si adopermdinettamente, in caso di urgenza, nell'ambito deédtke
competenze e possibilita, per eliminare o riduatk deficienze o pericoli, dandone notizia all'igeante o

al rappresentante per la sicurezza; non rimuovonenodificano senza autorizzazione i dispositivi di
sicurezza, di segnalazione o di controllo; non camg di propria iniziativa operazioni 0 manovre chen
sono di loro competenza, ovvero che possono congitera la sicurezza propria o di altre persone.

NORME DI COMPORTAMENTO DEGLI ALLIEVI

INGRESSO

« Percorrere il cortile in modo ordinato senza c@&yeenza spingersi e senza schiamazzi, disponendosi
a debita distanza dal compagno che vi precede.

« Non fermarsi a parlare con i compagni duranteagitto.

+ Non fare scherzi come: tirare lo zaino al compagfeme sgambetti o azioni che possono
rappresentare dei rischi per se stessi e per ripgompagni.

+ Non spingere se un compagno si ferma bruscameunt®$io, mantenere una distanza di sicurezza
soprattutto in relazione al peso che si porta spkdle o agli oggetti che si tengono per mano come
cartelle, sacche, ombrelli ecc..

« In caso di pioggia fare attenzione nell'aprire ¢ eteéudere gli ombrelli; mantenersi ad una certa
distanza dai compagni; pulirsi le scarpe primantiieee all'interno.

« Coloro che giungono a scuola in bicicletta devoeeccprrere il cortile o il piazzale a piedi senza
correre e riponendo le biciclette nell'appositachaggio predisposto all'ingresso.

SCALE

« Percorrere le scale con la massima diligenza edatainspingere, correre, di urlare e di distrarsi.

+ Mantenere una distanza di sicurezza dal compageovichrecede utilizzando il corrimano per un
maggiore equilibrio ed una maggiore protezionewdamtiali scivolamenti.

« Non fare scherzi come tirare lo zaino a un compatare sgambetti o giocare con la palla mentre si
scendono o si salgono le scale.

+ Non salire o scendere le scale saltando gradirartapdo oggetti come ombrelli, cartelle, sacchein
modo scorretto.

« Non protendersi dalle ringhiere.

« Non scivolare sedendosi sul passamano.

« Durante l'uscita disporsi in modo ordinato, senfigettarsi, dando la precedenza alla classe che si
trova gia in fase di uscita.



AULA

All'ingresso dell'aula, portarsi con diligenza \eeilsproprio posto.

Posare lo zaino al di sotto del banco avendo cuharante gli spostamenti o dopo I'utilizzo dello
stesso, di lasciarlo in una posizione tale da retacolare il passaggio.

Non appendere lo zaino sulla spalla della sedia.

Sedersi al proprio posto appoggiando bene i pigdbavimento o sulla barra poggiapiedi; evitare di
mettere 1 piedi attorno alle gambe della sediaseadiersi sulle ginocchia o di mettere una gamba
piegata sotto l'altra; le ginocchia non devono &oeda parte inferiore del banco; la schiena deve
essere ben appoggiata allo schienale della sedan eurva sul banco. Non appoggiare la schiena
contro il muro.

Tenere sul banco il materiale strettamente nedessléo svolgimento delle attivita didattiche.

Non lanciare oggetti di nessun tipo verso i compagn

Non portarsi in bocca matite, penne, gomme o calénot’

Durante le attivita di gruppo non alzare le sediemniodo esagerato; se serve, sollevare il banco
facendosi aiutare da un compagno.

Durante lo smistamento in altre classi, dovutasdknza dell'insegnante, seguire le indicazioni dei
collaboratori in modo ordinato, senza correre, gpia e facendo attenzione, nel trasportare la
propria sedia, a non intralciare il proprio passpello dei vostri compagni.

Non aprire o chiudere le finestre se non avetdotarazione dell'insegnante o da chi, in quel
momento, vi sorveglia. Non aprire le porte in mednento.

E' assolutamente vietato sedersi sui davanzatipmgersi dalle finestre.

Non riporre i materiali didattici o altri oggettelhe parti alte delle scaffalature o sopra gli aima

E' assolutamente vietato dondolarsi.

Al cambio dell'ora e possibile alzarsi restandpralprio posto e senza uscire dalla classe se nén si
autorizzati.

Alla fine delle attivita didattiche alzarsi dal pr@o posto in modo ordinato e non violento.
Raccogliere il materiale scolastico avendo curaat lasciare alcunché sotto il banco o sopra il
pavimento.

Per indossare lo zaino prenderlo dalla manigliaizsonarlo su di un piano evitando di flettere o
ruotare la colonna vertebrale. Infilare le bretaémnza piegarsi all'indietro o ruotare il tronconn
portare lo zaino su una spalla sola.

SERVIZ| IGIENICI

Non sostare nei bagni piu del tempo necessarigerta dell'antibagno deve restare sempre aperta.
Non giocare, correre e consumare merende all'iot@enservizi igienici.

Aspettare il proprio turno comportandosi in modaretio.

Rispettare le norme igieniche.

Non bagnare il pavimento.

Non giocare con I'acqua; non fare un uso improgeiocsapone e della carta igienica.

Nel berefare attenzione a non poggiare le labbettdmente sul rubinetto.

Nei periodi di caldo fare attenzione, nel rinfrascda faccia, a non far cadere acqua sui pavimenti
dei bagni e dei corridoi.

INTERVALLO

Spostarsi verso le aree assegnate per la ricreairianodo ordinato.

Non lasciare I'area assegnata senza chiedereitaaizione all'insegnante.

Le classi che utilizzano i campi da gioco (calceftallavolo, pallacanestro ecc..) devono giocare
rispettando le regole e in modo corretto evitandmtatti troppo duri con i compagni; €
assolutamente vietato I'uso improprio di reti, cineporte da calcio; in particolare, non tiragaéti,
non appendersi o sollevarsi tenendosi ai pali qeilga.

Fermarsi nel momento in cui l'insegnante decidatdrrompere il gioco.



Al rientro dall'intervallocondotto in luoghi coméagdini o cortilipulirsi le scarpe prima di entrare

Se l'intervallo si svolge all'interno dell'edificszolastico, € vietato giocare con palloni o cogetty

di alcun genere; € vietato correre, spingere eggvelgiochi che presuppongono movimenti bruschi.
Nel consumare la merenda non buttare carte sulr@atd, ma utilizzare gli appositi cestini.

Fare attenzione a non bagnare il pavimento quanctlmsumano bevande.

Alla fine dell'intervallo rientrare in classe in omordinato dopo essersi radunati con l'insegnante.

PALESTRA

Accedere in palestra solo nell'orario stabilite @iesenza dell'insegnante.

In condizioni di salute non ottimali evitare diaiftarsi e informare immediatamente l'insegnante.
Utilizzare un abbigliamento idoneo per ogni tipaedercizio.

Non indossare oggetti che possono diventare pegcobme fermagli, orecchini, spille, collane ecc.
Usare strumenti e/o attrezzi solo se autorizzati.

Non spingere i compagni durante I'attivita, norcieaie violentemente i palloni.

Negli spogliatoi trattenersi lo stretto necessaro effettuare il cambio, evitare di spruzzare acqi
urtare arredi e suppellettili.

Evitare di fare scherzi ai compagni.

MENSA

Prima di accedere nei locali della mensa recarnsagno a lavarsi le mani.

Occupare i tavoli assegnati mantenendo un compertancorretto senza correre, spingere ed urlare.
Non allontanarsi dal proprio posto.

Non correre fra i tavoli della mensa, non giocareadte il pranzo, abituarsi a servirsi da solidize,
utilizzare le posate in modo corretto.

Nessuno puo consumare cibi portati da casa.

Non litigare, fare scherzi o dispetti, non lancialienenti di nessun genere, non giocare con l'aequa
soprattutto con le posate.

Non alzarsi dal proprio posto se non autorizzati.

Non dondolarsi e non tirarsi indietro con la sedienodo violento.

Non alzare il tono della voce in modo esagerato.

Alla fine del pasto alzarsi in modo ordinato dopooinsenso dell'insegnante.

Non accalcarsi all'uscita e dare la precedenzakdse che é gia avviata verso l'uscita stessa.

LABORATORI

Attenersi scrupolosamente alle norme di comportampreviste per l'attivita e affisse in ogni locale
adibito a laboratorio.

Nei laboratori € assolutamente vietato correre, giaae, bere, lanciare oggetti e fare scherzi di
qualsiasi genere.

E' vietato compiere di propria iniziativa manovreovimenti non autorizzati.

Durante il lavoro i banchi devono essere manteordiinati e sgombri di materiale non utilizzabile.

Al termine delle esercitazioni consegnare ordinatate all'insegnante le attrezzature o i materiali
ricevuti all'inizio dell'attivita.

L'uscita dal laboratorio deve essere effettuata tBmmassima attenzione evitando di urtare
attrezzature o materiali e ordinatamente senzaessaraffollamenti in prossimita dell'uscita.



DIVIETO DI ACCESSO

+ E' severamente vietato I'accesso ai locali adabitbmandi elettrici, nella sala caldaie, nell'inferia,
in tutte le aree esterne prossime ai comandi distia gas e acqua, in prossimita di estintori, inasp
idranti e colonnine antincendio.

+ Nelle aree esterne ¢ vietato I'uso di scale chduwmmo in locali sotterranei 0 seminterrati.

« E'vietato utilizzare le scale antincendio durdateormali attivita scolastiche.

+ Tutte le aree segnalate da cartelli o segnalaznahcanti il divieto di accesso sia permanente che
momentaneo (per lavori di ristrutturazione, pavitagione scivolosa, aree con infiltrazioni o perdite
di acqua ecc..) non possono essere praticate.

USCITA

- Dirigersi verso l'uscita in ordine e soprattuttdfila, senza urlare, correre, fare scherzi e poasnd
dietro l'insegnante che vi precedera fino all’uscit

« Non spingere se un compagno si ferma bruscameintéogio mantenere una distanza di sicurezza
anche in relazione al peso che si porta sulle esspalagli oggetti che si tengono per mano come
cartelle, sacche, ombrelli ecc.

« Coloro che escono con la bicicletta devono ragg@uad'uscita a piedi facendo molta attenzione a
non recare danni a se stessi e agli altri.

« Fuori dai cancelli comportarsi sempre in modo dilitg e fare attenzione ai veicoli in manovra;
percorrere i marciapiedi senza invadere o sostdie Garreggiata.

« Se non si usufruisce del servizio mensa non bisajoatanarsi assolutamente dal resto della classe
per anticiparne l'uscita; restare invece con itaedella classe e uscire sotto la sorveglianza del
docente di turno. Quando si ritorna dalla pausangwaunirsi al resto della classe avvertendo
I'insegnante di turno del proprio rientro.

VIAGGI DI ISTRUZIONE E USCITE DIDATTICHE
1. Durante il trasferimento verso stazioni o medkzitrasporto che prevedono percorsi a piedi:

« Mantenere assolutamente l'ordine; disporsi intél@endosi lontano il piu possibile dalla carregmiat
« Non attraversate la carreggiata senza l'ordind degbmpagnatori.

« Non lasciare per nessun motivo la fila o il gruppon spingere o fare scherzi di alcun genere.

« Tenersi alla distanza impartita dagli accompagmnator

2. All'interno dei mezzi di trasporto

« Salire o scendere in modo ordinato, senza spirgartare.

« Restare seduti per tutto il percorso in un climaise ed educato.

« Evitare di mangiare e bere.

+ Rispettare gli arredi del mezzo, non graffiare @wohéare la tappezzeria.

3. In albergo

+ Muoversi in modo ordinato, evitando ogni rumore gussa ledere il diritto all’altrui tranquillita,
come schiamazzi, urla, sbattimento di porte.

- Evitare passaggi da una camera all’altra, se ntoriamati, 0 assembramenti in una stessa camera.

+ Non allontanarsi dall’albergo su iniziativa persiena

« Rispettare I'arredamento delle camere, ricordarfdoeventuali danni prodotti dallo studente vanno
risarciti dagli assegnatari della camera.

+ Rispettare, al termine delle attivita comuni, I'oper il riposo notturno, stabilita dai docenti
accompagnatori.



4. Nei luoghi da visitare:

« Il gruppo deve mantenersi unito e attenersi alliicezioni degli accompagnatori.
+ Rispettare I'ambiente, le persone e le opere d’arte
« Ascoltare con attenzione le spiegazioni degli insexj e delle guide.

LAVORI DI MANUTENZIONE FUORI E DENTRO L'EDIFICIO

Nel caso in cui nelle aree interne o esterne all'gtio ci sia la presenza di lavori di
manutenzione

+ Stare a dovuta distanza dall'area sottoposta arilav

« Non fermarsi assolutamente a curiosare o a partargli addetti ai lavori.

« Non oltrepassare i limiti predisposti che circonol#iarea di lavoro.

« Non toccare o prelevare attrezzi o utensili ches®r per i lavori.

« Non avvicinarsi a macchinari o a mezzi utilizzagr plavori di manutenzione sia quando questi sono
fermi che quando sono in movimento.



DOVERI DI SORVEGLIANZA DA PARTE DEL PERSONALE DELLASCUOLA .

PREMESSA

“La Cassazione civile, Sez. I, con sentenza n. 3{&430/3/1999, pronunciandosi in merito, ha cosi
circostanziato gli ambiti di responsabilita: "L'isito di istruzione ha il dovere di provvedere alla
sorveglianza degli allievi minorenni per tuttoénbpo in cui gli sono affidati, e quindi fino al guitro, reale

0 potenziale, dei genitori o di persone da queastaricate; tale dovere di sorveglianza, pertantonpane
per tutta la durata del servizio scolastico”.

La “culpa in educando” per i genitori

| genitori sono sempre responsabili del’'educazidekfigli, e sono pertanto tenuti a risarcire ndacausati

dai loro comportamenti violenti - Cassazione, 3kzivile, sentenza n. 9509/2007 — c.d. culpadu@ndo

dei genitori. La responsabilita genitoriale nonngeneno neanche quando questi sono affidati ali@lacin
quanto la culpa in educando dei genitori concoorequella degli insegnanti.

La presunzione di colpa dei genitori puo essereersii@ solo se il genitore dimostra di non aver footu
impedire il fatto illecito commesso dal figlio mirep capace di intendere e di volere, prova che si
concretizza, normalmente, nella dimostrazione gatlir avere impartito al minore un’educazione coason
alle proprie condizioni sociali e familiari, anclkde avere esercitato sul medesimo una vigilanza zateg
all'eta.

La “culpa in vigilando” per docenti e personale ATA

Gli insegnanti rispondono a titolo di culpa in Vagido ai sensi degli artt. 2048 c.c. e 29 CCNL $2606-
2009. L’'art. 2048, 2° co., fa gravare sul “precettpal quale € equiparato il docente, una presumezdi
culpa in vigilando, cioé un negligente adempimetdl’obbligo di sorveglianza sugli allievi, supeiiab
unicamente dimostrando di non aver potuto impatifegto.

Si ha in questo caso una vera e propria invergietimnere della prova, in quanto il danneggiaterdcsolo
provare che I'evento dannoso si € verificato dwalnperiodo di tempo in cui si trovava a scuolantne la
scuola dovra dimostrare di non avere potuto impeitifiatto, ossia dovra dimostrare che I'eventoradmso e
straordinario, non prevedibile e non superabile Bordinaria diligenza e tenuto conto delle ciraste
concrete e del grado di maturita degli allievi (€ass. 7 novembre 2000, n. 14448).

Il dovere di vigilanza € annoverato anche tra ghlghi spettanti al personale ATA. A riguardo igente
CCNL Scuola stabilisce che l'assistente tecniconenaistrativo «& addetto ai servizi generali dsltaola
con compiti di accoglienza e di sorveglianza nenfaanti degli alunni, nei periodi immediatamente
antecedenti e successivi all’'orario delle attididattiche e durante la ricreazione; di pulizia ldeali, degli
spazi scolastici e degli arredi; di vigilanza suglunni, compresa l'ordinaria vigilanza e l'assista
necessaria durante il pasto nelle mense scolasticlteistodia e sorveglianza generica sui locallastici,
di collaborazione con i docenti».

Merita ricordare, in proposito, il ruolo fondamdetalel DSGA, che ha il compito, sempre in base al
CCNL Scuola 2006/2009, di organizzare «autonomaenkattivita del personale ATA nell’ambito delle
direttive impartite dal Dirigente scolastico» enseguentemente, di indicare i compiti e le condizielle
quali i collaboratori scolastici, nei limiti del @@ di riferimento, devono assicurare la vigilanaagls
alunni; verificare il rispetto delle disposizioraté; proporre al Dirigente scolastico quanto riterpiu utile
per rendere piu efficace la vigilanza sugli alumamche in collaborazione con il personale docente.

La Corte dei Conti, sez. Ill, 19.2.1994, n. 1628 ritenuto, inoltre, che I'obbligo della vigilanza

abbia rilievo primario rispetto agli altri obbligti servizio e che, conseguentemente, in ipotesi di
concorrenza di piu obblighi derivanti dal rappodioservizio e di una situazione di incompatibilpar
I'osservanza degli stessi, hon consentendo cimpstaggettive di tempo e di luogo il loro contengr@o
adempimento, il docente deve scegliere di adempidowvere di vigilanza.



La “culpa in organizzando”per il Dirigente

Bisogna porre in risalto i profili di responsallitdel Dirigente scolastico nell'attivarsi per tatel
I'incolumita degli alunni che frequentano l'istituthe presiede.

Bisogna considerare che le scelte organizzativettatite dai Dirigenti scolastici sono assoggettadbil
sindacato giudiziale, volto ad accertare la viaaeidi regole di diligenza e prudenza imposte daece del
neminemlaedere (Cass. n. 6635/1998), di fronteuallegresta irrilevante invocare eventuali motivi di
economia di spesa o vincoli di bilancio.

| Capi di istituto, allo scopo di evitare possilatiribuzioni di responsabilita per eventuali dapaiiti dagli
allievi per carenze di misure organizzative finzdite alla predisposizione di una adeguata sorveggliaui
minori, impartiscono, di norma, disposizioni miraespecifiche situazioni, nelle quali viene richiesi
docenti di garantire la vigilanza sugli alunni.



INGRESSO
Premessa

Al fine di regolamentare I'ingresso degli alunnillieglificio scolastico all'inizio di ogni turno dattivita,
antimeridiano o pomeridiano, il Dirigente Scolagtiispone, anche tramite la collaborazione del DSGA
che presso ciascun ingresso sia presente un coatab® scolastico che presti la dovuta vigilanzglisu
alunni.

Gli altri collaboratori scolastici in servizio ntlrno vigileranno il passaggio degli alunni nepativi piani

o anditi di servizio fino all’entrata degli stesslle proprie aule.

Scuola dell'infanzia

Doveri
« Il dovere di vigilanza € commisurato all'eta e adp di maturazione dell'allievo per cui, i bambini
della scuola dell'infanzia necessitano di un liveli sorveglianza, continuo e senza interruzione.

« Ogni locale scolastico deve essere assolutamegtiatei dall'insegnante o dal collaboratore e, in
modo sistematico, essere oggetto di controlli evetifiche da parte degli ASPP soprattutto in
relazione alla minore capacita del bambino neligek proprie azioni.

« | bambini/e che usufruiscono del pre-scuola, veongaccompagnati dai genitori o da un adulto nella
sezione dove € presente la docente di turno.

« Durante l'entrata dei bambini, il collaboratore lsstico sorveglia l'ingresso; i bambini devono
essere consegnati agli insegnanti di sezione ameohiacompito di accoglierli ed accompagnarli nel
locale in cui si svolgono le attivita programmatggnitori sono tenuti a fermarsi negli spogliatoi
stretto necessario per aiutare i propri figli.

« | bambini che utilizzano lo scuolabus devono essaeompagnati all’interno della scuola dal
personale ausiliario o comunale.

Scuola Primaria e Secondaria di primo grado

Premessa

Tutti gli alunni possono entrare pochi minuti prigmassimo 5) dell’inizio delle lezioni; coloro cherivano
prima dell’orario stabilito rimangono al di fuoriella scuola senza sorveglianza da parte del pdesona
scolastico. Qualora i docenti giungano a scuolangrdel tempo sopra stabilito, possono accogliere gl
alunni all'interno dell’edificio assumendosi peeoresponsabilita della vigilanza.

L'Art. 27, comma 5 del CCNL 24/07/2003, e succasstabilisce che gli insegnanti “per assicurare
I'accoglienza e la vigilanza alunni sono tenutravdrsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delkzioni.
Pertanto, se l'alunno subisce un infortunio in axda5 minuti prima dell'inizio delle lezioni nesponde |l
docente.

Doveri

« Al suono della prima campana i collaboratori, arao un piano adeguato di sorveglianza (stabilito
in accordo con il DSGA), vigilano affinché tuttoggeda secondo le norme di comportamento dettate
per gli allievi, sia durante l'attraversamento awsttile, sia all'ingresso dell'edificio, sia sufleale che
Sui piani.

« Gli allievi che arrivano in ritardo devono esseceanpagnati dai genitori all'interno dell'edifico
affidati ai collaboratori che vigileranno sull'aio fino all'ingresso in aula.



SCALE
Premessa

Le scale possono rilevarsi un luogo particolarmémgilioso specie se percorse in modo scorretto.
La corsa, la distrazione, il gioco, gli scherzi glaalunni rappresentano le cause principali degbrtuni
avvenuti percorrendo le scale.

Doveri

+ L'insegnante o il collaboratore scolastico addelt® sorveglianza deve garantire, durante la déces
o la salita delle scale, I'osservanza delle nornoemhportamento.

« Chi vigila deve porsi in modo tale che abbia laone completa della classe.

« Scendere le scale una classe alla volta;

+ E' consigliabile ed educativo affidare agli aprafil compito di scendere o salire in modo
disciplinato.

AULA
Premessa

La vigilanza in classe e compito esclusivo degisante. In caso di incidente di cui e vittimaultedo,
l'insegnante deve dimostrare di aver vigilato caonea previsione di ogni situazione pericolosa
prospettabile. La prova liberatoria non si esaerisella dimostrazione di aver potuto impedire ldfama si
estende alla dimostrazione di aver adottato irpxeaentiva, tutte le misure organizzative idoneewathrlo.

Il docente risponde, ad esempio, se il danno cawdatun compagno di classe trova origine nel cliina
generale irrequietezza causata dalla momentaneazassello stesso docente, o dalla mancanza deédon
misure preventive.

Doveri

« Il docente deve far osservare agli alunni le nodm@mportamento previste per le attivita in aula.

« Il docente che, durante I'espletamento dell’athiviidattica debba, non per futili motivi, assertars
temporaneamente dalla classe, prima di allontadaits scolaresca deve incaricare un collaboratore
scolastico di vigilare sugli alunni sino al su@rito.

« In mancanza di un supplente i collaboratori scalasbadiuveranno i docenti per distribuire
nel miglior modo possibile gli alunni nelle variassi.

« Per la scuola secondaria si provvede alla sostitezimediante I'utilizzo di insegnanti disponilaili
pagamento o con ore di completamento cattedra. §admdo cid non fosse possibile, la classe
scoperta sara suddivisa nei gruppi stabiliti aiomdell’anno scolastico. Tutti i docenti accoggieno
altresi gli alunni affidati in occasione della siwislone delle classi per assenza docente e
segneranno sul registro o su apposito modulo apoesenza; si ricorda che saranno responsabili dei
medesimi.

« Anche se tra le normative riguardanti la sicureaméincendio e le direttive del Ministero della
Pubblica Istruzione si riscontrano difformita swinmero massimo di alunni presenti in un‘aula, e
preferibile, in occasione di suddivisione, utilizzde classi con il piu basso numero di alunni @nés
nell'istituto o le classi, che al momento, hannpiil alto numero di assenti; in quest'ultimo caso i
collaboratori che sono incaricati, per motivi die@one scolastica, ad annotare su moduli predispos
il numero degli assenti, saranno in grado altrésndlviduare le classi che potranno accogliere gl
alunni delle classi scoperte.

« Il docente che prevede di assentarsi deve mettexgoplente in condizioni tali da poter svolgere
un‘attivita didattica durante la supplenza. Il ddeeche si trova a gestire, senza preawviso, assel
diversa da quelle attribuitegli all'inizio dell'amiscolastico, deve svolgere un‘attivita che coigaol
tutta la classe evitando, ove possibile, di lagcglr alunni a comportamenti di libero arbitrio. E'
consigliabile, anche in fase di programmazione almuformulare delle attivita in previsione di
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sostituzioni improvvise di colleghi e provvedera@a@tarsi degli strumenti o attrezzature necessarie
secondo le proprie specifiche competenze. (esonasidi film, attivita di laboratorio; letture di
articoli, discussioni guidate su problematiche sanbientali, attivita didattiche inerenti alla pra
disciplina, attivita pratiche di gruppo ecc....).

« Al fine di assicurare la continuita della vigilangagli alunni durante il cambio di turno dei docent
collaboratori scolastici di ciascun piano sono teadavorire in maniera tempestiva lo stesso cambi
degli insegnanti, recandosi sulla porta di unaedallle interessate al cambio di turno.

+ Il docente che abbia appena lasciato la classetustsnella vigilanza dal collaboratore scolastisi
rechera tempestivamente nell’aula in cui & progratanta lezione successiva, consentendo a sua
volta al docente che era in attesa del proprio eardbrecarsi nella classe di competenza. In tal
modo si attivera un movimento a catena, che comaetit assicurare la continuita della vigilanza
sugli alunni. A questo proposito si deve ricordaedocenti interessati al cambio di turno, di non
intrattenere colloqui con i colleghi, onde evitareghe attese nei cambi previsti. Sempre per fagori
il cambio di turno tra i docenti, quindi per gatiemtla continuita della vigilanza sugli alunni, i
docenti che entrano in servizio a partire dallaoedea ora o che hanno avuto un'ora libera sonoitenut
a farsi trovare, al suono della campana, gia dawbdula interessata per consentire un rapido
cambio del docente sulla scolaresca.

« | collaboratori scolastici, all'inizio delle lezioantimeridiane o pomeridiane o ai cambi di turred d
docenti nelle scolaresche, debbono accertarsiatitaali ritardi o di assenze dei docenti nellesilas
In caso di ritardo o di assenza dei docenti, nampgstivamente annunciati dagli stessi, i
collaboratori scolastici sono tenuti a vigilare Baunni dandone, nel contempo, avviso all'Ufficio
del Dirigente.

« E' buona regola consentire agli alunni di uscireadte le ore di lezione per recarsi ai servizi solo
casi eccezionali; si dovra uscire, di norma, nan gii uno per volta. Richieste reiterate di uscita
dovranno essere giustificate dal genitore.

« Gli insegnanti avranno cura di non consentire, fim@m promuovere l'allontanamento degli alunni
dal luogo dell'attivita. E' fatto espresso dividigprocedere all'allontanamento di alunni dal luadgo
attivita per motivi disciplinari.

« | collaboratori scolastici vigileranno sugli alunmihe transitano negli spazi del reparto di
assegnazione controllando che non si soffermin@omidoi o davanti ai bagni. In ogni caso l'uscita
dall'aula dell'alunno durante le ore di lezione @wenire solo in presenza dei collaboratori che
presiedono le aree di transito (corridoi, atri egc.

« Nel caso cui I'alunno debba recarsi in bidellerim infermeria per malori o in seguito a infortuni,
l'insegnante deve chiamare il collaboratore pr&santpiani e, in nessun caso, pud autorizzarlo a
spostarsi senza vigilanza.

« L'uscita anticipata deve essere annotata sul regisil'insegnante della prima ora; nell'ora st&bil
collaboratore di turno ai piani accompagna l'aluawendo cura di far apporre la firma sul regist@o d
parte del genitore o di chi ne fa le veci.

« Qualora si ritenga utile invitare in classe altexgone in qualita di “esperti” a supporto delRat#
didattica chiederanno, di volta in volta, I'autaazione al Dirigente scolastico.

« Gli "esperti” permarranno nei locali scolastici pgetempo necessario all’espletamento delle loro
funzioni. In ogni caso la completa responsabilitiattica e la vigilanza sulla classe resta del dtee
Pertanto nel caso di intervento in classe di “d§p&€msegnante deve restare nella classe ad
affiancare I'esperto per la durata dell'intervento.

SERVIZI IGIENICI
Premessa
Se un alunno si provoca delle lesioni cadendo aotaimente in corridoio mentre si reca in bagno,ilma
corpo insegnante ed il personale Ata sono al logiged il dirigente scolastico ha predisposto d&china

organizzativa per prevenire il danno, quanto actadon pud essere computato a nessuno se nonaal cas
fortuito. A ribadire il concetto e stata Corte di Appello di Salerno, che ha cosi contdorla sentenza di
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primo grado, ritenendo chd fatto si era realizzato per caso fortuito, inanuto la sorveglianza di ben due
insegnanti e di un bidello nelle circostanze disaera assidua ed oculdta

Doveri

« Adottare la sorveglianza durante la permanenzagmb e lungo il tragitto che lo conduce all'aula.

« Il permesso di uscire per usufruire dei serviziedegsere dato solo in casi di effettiva necessita.

+ L'insegnante deve accertarsi della presenza dilbocohtore scolastico che vigila sui corridoi 0 sui
piani di pertinenza.

« Qualora l'insegnante ha la possibilita sia di ail#re la classe che sorvegliare I'allievo che
si reca nei bagni (se gli spazi sono tali da remgessibile questa circostanza) puo dare il peroness
per uscire.

« La sorveglianza si deve protrarre fino al suo rieim classe.

INTERVALLO
Premessa

“L'intervallo fa parte dell'attivita didattica e nowostituisce interruzione degli obblighi di vigilza
Pertanto, i docenti sono tenuti a porre in attodensuete misure organizzative e disciplinari idoaee
evitare pericoli.”

La sorveglianza durante la pausa di ricreazionhietle una maggiore attenzione per la prevedibile
esuberanza degli alunni che puo determinare maggiohi ed eventi dannosi.

Doveri

« L'intervallo si svolge nello spazio esterno o intepredisposto e assegnato.

« Per quanto riguarda le disposizioni sui turni eplestazioni che gli insegnanti e il personale
collaboratore devono presiedere durante la soezgi, ogni plesso ne stabilira i criteri organizzat
in base alle caratteristiche ambientali e logigtich

« Ogni docente, secondo l'orario di servizio e lassdadi competenza, deve assicurare adeguata
sorveglianza negli spazi in cui gli intervalli siadgono.

« | docenti preposti alla sorveglianza stazionantan@bstazione assegnata, onde controllare a wilsta e
attivamente gli alunni.

« | docenti si collocheranno secondo un piano stredegedatto per ogni singolo plesso e del quale se
ne potra prendere visione attraverso le planimattégate.

« Si dovranno escludere aggregazioni con gli altrileghi che potrebbero determinare un
affievolimento della vigilanza.

« Qualora l'insegnate ravveda situazioni di riscpio) interrompere il gioco richiamando gli alunni ad
una maggiore attenzione o, impedirne la prosecezewoptando per lo svolgimento di una attivita
ricreativa diversa.

« Gli alunni non possono sostare sulle scale, faoehgipericolosi e sottrarsi deliberatamente alla
sorveglianza dei docenti incaricati.

+ In caso di maltempo, tutti gli alunni restano atkirno dell'edificio, nei corridoi, nei piani o, se
I'insegnante lo ritiene opportuno, in aula evitarglocorrere, fare schiamazzi, condurre giochi
pericolosi.

+ L'eventuale ingresso o uscita dall'aula deve esaémizzato dal docente in servizio di sorveglanz

« Anche i collaboratori, sulla base del proprio tyrd@nno compiti di sorveglianza durante la
ricreazione.
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PALESTRA

Premessa

La responsabilita dellinsegnante consiste oltre del formare I'alunno, mediante I'attivita ginnjcdi
prendere tutti gli accorgimenti necessari a impedwentuali infortuni durante lo svolgimento dedtassa.
Anche gli insegnanti di educazione fisica di ogrdioe e grado, sia della scuola pubblica che pivebno
per la giurisprudenza a tutti gli effetti equiparatla figura dell’allenatore e/o istruttore spodj di
conseguenza anche loro sono sottoposti alla disaiglel 2 comma dell’art. 2048 c.c. che prevede la
responsabilita di tali soggetti per il fatto danmasagionato dai loro allievi allorquando sono sdédoro
vigilanza.

Doveri

Deve informare gli alunni sulle norme di sicureezar rispettare le norme di comportamento.

E' responsabile della conservazione degli ambedslle attrezzature.

E' responsabile del corretto uso dei piccoli e drattrezzi e del loro riordino.

E' responsabile del materiale prelevato per ualzaani al di fuori del’ambiente scolastico.

Deve segnalare i danni alle attrezzature, anch&argol per usura e normale utilizzazione, al
responsabile e al Dirigente scolastico per possipdrazioni o sostituzioni.

Ha il compito di controllare, insieme al collabana scolastico, lo stato d’'uso ed il normale wtihz
degli spogliatoi, servizi e accessori annessi.

Assicurare che la gara si svolga su un adatto caingioco.

Istruire gli alunni sulle regole da osservare edaere di tenere un comportamento leale.
Controllare che gli alunni siano provvisti dell'afgamento e di quanto serve ad evitare che possa
derivare loro un danno fisico dagli incidenti chiel frequentemente si verificano nelle attivita
sportive.

In occasioni di attivita fisiche che richiedanotillazo di spazi esterni quali cortili, prati ecc,
I'insegnante deve predisporre un piano di sorveggialungo tutta l'area interessata dall'attivita
scegliendo percorsi adeguati. Per tale occasiomsegnante puo avvalersi del personale
collaboratore o di eventuali docenti a disposizione

In caso di attivita agonistiche l'insegnante siedgorre non solo nella condizioni di arbitrarla, ma
anche di controllare e dissuadere gli alunni dapmtamenti troppo esuberanti.

MENSA

Premessa

La vigilanza degli alunni nei periodi di mensa ¢ depo mensa é affidata ai docenti e ai collaborato
servizio in quella frazione temporalee classi durante questo intervallo di temposorsiigedai rispettivi
insegnanti e i collaboratori scolastici possondgse@ un ruolo di vigilanza e assistenza (in palie nella
scuola materna) in compresenza e a supporto deindo&' importante comunque rilevare che si tratta
sempre di "collaborazione" con i docenti e chellabomratori scolastici non sostituiscono mai géssti nelle
loro funzioni educative.

Doveri

Terminate le lezioni antimeridiane, i docenti iawib gli alunni a riordinare il proprio corredo
scolastico, ad utilizzare i servizi igienici, a #si accuratamente le mani e a disporsi ordinateanen
per raggiungere il locale mensa e prendere pottedda.

Ricordare di far rispettare agli alunni le normeadnportamento e le norme igieniche.

Gli alunni che hanno chiesto, previa autorizzazidlesonero parziale o permanente dal servizio
mensa, devono esseagcompagnati e sorvegliati fino all’'uscita o finbaaconsegna ai genitori
dall'insegnante che ha in affidamento la classa ardcollaboratore scolastico.
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« Gli insegnanti di turno devono sedersi in modo tlevere la completa vigilanza sulla classe.

- Ladistribuzione dei pasti sara effettuata solopdsbonale preposto.

« Se un alunno richiede l'utilizzo di condimenti ggaunta a quelli gia dosati I'insegnante, se iemi
opportuno, puo dare l'autorizzazione a raggiungedavolo dove sono riposti ricordando loro che,
per nessun motivo, i contenitori devono esserepati.

« Durante la consumazione del pasto gli alunni navode circolare nel refettorio.

« | docenti dovranno vigilare sul corretto uso diranti e stoviglie.

« | docenti della scuola dell'infanzia e dei primnadella scuola primaria devono vigilare ed aiutare
gli alunni che si trovino in difficolta nell'utilizo delle posate.

+ L'insegnante di turno puo dare l'ordine di alzdedla tavola dopo essersi accertato che tutti alobia
terminato il pasto.

« L'insegnante deve vigilare affinché nessuno si d&i proprio posto con alimenti ancora da
consumare o con oggetti in mano.

LABORATORI
Premessa

Le responsabilita inerenti all'uso dei laboratdai ger quanto riguarda la fase di preparazionesdstivita

sia per quella di realizzazione delle stesse coralévi, competono all'insegnante nei limiti delsua
funzione di sorveglianza ed assistenza agli alunni.

| laboratori sono assegnati dal Dirigente Scolaséit'inizio di ogni anno alla responsabilita di dacente
che svolge funzioni di subconsegnatario ed hanhmito di mantenere una lista del materiale dispitib
tenere i registri del laboratorio, curare il calend d'accesso allo stesso, proporre interventi di
manutenzione, ripristino, sostituzione di attreaeatecc...

Il responsabile di laboratorio concorda con i dacereressati i tempi di utilizzo da parte dellassi e con

il Dirigente Scolastico le modalita ed i criterirg@tilizzo del laboratorio in attivita extrascstiche.

Doveri

« Prima dellinizio dell'attivita di laboratorio I'segnante deve ricordare e successivamente far
rispettare le norme di comportamento previste squitte per ogni tipo di laboratorio.

« Gli insegnanti devono programmare anticipatamens®Idei laboratori.

« | laboratori possono essere usati dopo aver firmiataegistro dei laboratori per evitare
sovrapposizioni.

« L’accesso al laboratorio non € consentito agli alse non in presenza di un docente.

« L’insegnante avra cura, all'inizio e alla fine diro lezione, di verificare l'integrita di ogni sia
postazione e di ogni singolo strumento utilizzato.

« Segnalare tempestivamente eventuali guasti o daatiti nel materiale, nelle apparecchiature
presenti nei vari laboratori.

« Gli insegnanti devono assolutamente vietare, paluggjue attivita, I'utilizzo di sostanze che possan
rivelarsi tossiche o dannose per gli alunni.

« Prima di proporre agli alunni attivita che richiedol'uso di sostanze particolari o alimenti (pasta,
farina, legumi, etc...) verificare tramite comunica® scritta che non vi siano casi di allergie
specifiche o intolleranze ai prodotti.

DIVIETI DI ACCESSO
Premessa
Nelle scuole sono presenti zone nelle quali € sevente vietato l'ingresso alle persone non autatezz

l'obbligo della vigilanza trova maggiore applicagonei luoghi o nelle aree dove il potenziale figch
necessita di una maggiore e acuta prevenzione.
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Doveri

Vigilare e vietare agli alunni l'accesso nei locadlibiti a comandi elettrici, nella sala caldaia,

nell'infermeria, in tutte le aree esterne prossaineomandi di chiusura gas e acqua, in prossinmita d
estintori, naspi, idranti e colonnine antincendio.

Impedire I'uso di scale che conducono in localiescdnei 0 seminterrati.

Vietare I'utilizzo delle scale antincendio duralet@ormali attivita scolastiche.

Tutte le aree delimitate da cartelli o segnalaziodicanti il divieto di accesso sia permanente che
momentaneo (per lavori di ristrutturazione, pavitagione scivolosa,aree con infiltrazioni o perdite
di acqua ecc..), devono essere sorvegliate inpzasdi alunni e ne deve essere vietato l'accesso.

USCITA
Premessa

La giurisprudenza ha ritenuto che l'affidamentoudi minore, effettuato dai genitori ad una
Istituzione Scolastica, comporta per quest'ultimges chi agisce su suo incarico, il dovere di
vigilare, controllando con la dovuta diligenza end@ttenzione richiesta dall'eta e dallo sviluppo
psico — fisico del minore, che questi non vengeowarsi in situazione di pericolo con conseguente
possibile pregiudizio per la sua incolumita dal neomo iniziale dell'affidamento fino a quando ad
€SS0 non si sostituisca quello effettivo o potdezi@i genitori, senza che possano costituire egime
da responsabilita per la scuola le eventuali digpms date dai genitori che comunque possano
risultare pregiudizievoli per l'incolumita del gawe. (Cosi Cass. Sez. lll, 19/2/94, n. 1623; Cass.
5/9/86, n. 5424 e Cass. Sez. lll, 30/12/97, n. BR1B’ opportuno, pertanto, che in relazione alle
condizioni ambientali dei diversi ordini e plessii,sia la necessita di adottare soluzioni différen
perché diverse sono le condizioni ambientali ditenere conto e legittime le soluzioni organizzativ
differenziate in considerazione dell'eta degli alusecondo un rigore inversamente proporzionale
alla loro eta e maturazione.Al fine di regolameatémscita degli alunni dall’edificio scolasticolal
fine di ogni turno di attivitd, antimeridiano o pendiano, il Dirigente Scolastico dispone, anche
tramite la collaborazione del DSGA, che pressccitasdall’edificio sia presente un collaboratore
scolastico che presti la dovuta vigilanza suglhaluafforzando quella degli insegnanti.

la legge riconosce il dovere di adottare tuttedletele suggerite dalla ordinaria prudenza, in retez
alle specifiche circostanze di tempo e di luogo sheengono a creare fuori dai cancelli, a tutela
degli alunni in cui vige il dovere di sorveglianbao all'uscita.

Doveri

Gli altri collaboratori scolastici in servizio neurno vigileranno il passaggio degli alunni nei
rispettivi piani o anditi di servizio fino all’'usia degli stessi dalle proprie aule.

Per motivi di sicurezza¢ vietato far sostare gli alunni sulle scale prima del suono della pana di
uscita.

Per la scuola dell’infanzia gli insegnanti attenodogenitori in sezione.

Per assicurare la vigilanza gli insegnanti sonaitieard assistere gli alunni sino alla porta o cliace
di uscita, posizionandosi nel modo che ritienegpportuno.

Gli insegnanti, coadiuvati dal personale collaban@t devono far rispettare le norme di
comportamento che regolamentano il deflusso aitaisella scuola.

L'insegnante dell’'ultima ora, ha I'obbligo di selgma al Dirigente eventuali situazioni di pericolo
che si vengono a creare per la presenza di véiamii dalle pertinenze della scuola.
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VIAGGI DI ISTRUZIONE E USCITE DIDATTICHE
Premessa

Corte di Cassazione — sentenza n. 1769 del 08 &bl#012. “La scuola deve valutare, in sede di
organizzazione del viaggio e successivamente sbplassenza di rischi o di pericoli per gli sardi nelle
strutture ricettive e nei mezzi di trasporto prdste

Poiché liscrizione a scuola e I'ammissione ad gitea scolastica determina l'instaurazione di urceio
negoziale, dal quale sorge a carico dell'lstittdbhdligazione di vigilare sulla sicurezza e sutiblumita
dell'allievo nel tempo in cui questo fruisce dgll@stazione scolastica in tutte le sue espresatiaillievo
compete la dimostrazione di aver subito un evesgivd durante quest'ultima, mentre incombe atlitdila
prova liberatoria, consistente nella riconduciailitell'evento lesivo ad una sequenza casuale ntabi e
comunque imprevedibile, neppure mediante I'adozibrogni misura idonea, in relazione alle circogigra
scongiurare il pericolo di lesioni derivanti daibudelle strutture prescelte per lo svolgimentdadgita
scolastica, e tenuto conto delle loro oggettivattaristiche. Pertanto, sia al momento della s¢elsede di
organizzazione del viaggio ed in tal caso soloashlise della documentazione disponibile, sia al embon
della concreta fruizione ed in tal caso all'esifouda sia pur sommaria valutazione sul posto delle
condizioni, l'istituzione deve valutare preliminamnte I'assenza di rischi evidenti o di pericolosiéa beni
coinvolti nell'espletamento del viaggio, siano egselli del trasporto, siano essi quelli ove gluraii
dovranno alloggiare; solo in tal modo, infattistiiuzione pud dimostrare di avere tenuto anchecondotta
idonea, con valutazione necessariamente antecedengarantire la sicurezza dell'alunno pure durante
I'espletamento della peculiare attivita in cuistriaseca la gita scolastica.

Per le visite guidate si ritiene opportuno raccodaae una attenta valutazione in merito alla dudsh
trasporto al fine di “armonizzare” tempo di peremza e tempo dedicato alla visita vera e propna; i
particolare per gli alunni della scuola dell'infam2 consigliabile che il tempo di percorrenzassiwgisca nel
limite di tre/quattro ore.

Doveri
Durante il trasferimento verso stazioni 0 mezzitdisporto che prevedono percorsi a piedi

+ Nella scelta del percorso preferire strade con iapiedi larghi anche se questo comporta la scelta d
percorsi pit lunghi.

« Non é consentito in alcun momento abbandonaredidamiza sugli alunni, in considerazione della
imprevedibilita delle loro azioni in tali situazion

+ Istruire anticipatamente gli alunni sul comportatoetia tenere in occasioni di trasferimenti a piedi
verso stazioni o0 mezzi di trasporto ovvero versib ida visitare.

« Impedire agli alunni di lasciare il gruppo per cquiasi motivo.

« Procedere ordinatamente in fila per due responszafido eventualmente gli apri-fila e i chiudi-fila
a collaborare con gli insegnanti accompagnatometié si mantenga l'ordine.

All'interno dei mezzi di trasporto

« Vigilare sulla salita o sulla discesa dei mezzrdsporto ponendosi in modo tale da controllardasia
testa che la coda del gruppo.

+ Allo stesso modo disporsi all'interno del mezzo @uio particolare attenzione agli alunni che
mostrano particolare esuberanza.

« Vigilare affinché gli alunni che hanno preso postiano seduti per tutto il tragitto e che assumano
una posizione corretta nel rispetto dell'arredondet zo.
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Albergo

Vigilare sul comportamento degli alunni nelle st ricettive.

Prima di occupare le stanze assegnate riunirelgtina e ricordare loro quali sono le norme di
comportamento a cui devono obbligatoriamente atséne

Prima di sistemarsi nelle rispettive camere glegrsanti, previo accordo preso precedentemente con
il personale della struttura, vengono informatil'suéntuale presenza di aree di potenziale rischio
evitandone l'accessibilita.

L'insegnante, qualora rinvenisse situazioni dihigcadotta misure idonee alle circostanze fino al
rifiuto di alloggiare in una stanza ritenuta insecu

Stabilire I'ora di riposo notturno evitando passadm una camera all'altra, assembramenti in una
stessa camera e ogni rumore che possa lederdtd dit'altrui tranquillita.

LUOGHI DA VISITARE
| docenti accompagnatori hanno I'obbligo di atteeth assidua vigilanza esercitata a tutela sia
dell'incolumita degli alunni che del patrimonioiatico e ambientale del luogo visitato.
Preferire I'attenzione sulla vigilanza del grupjpatiosto che sull'aspetto culturale della visita.

LAVORI DI MANUTENZIONE FUORI E DENTRO L'EDIFICIO

Premessa

| tecnici che operano alle dipendenze dellAmmria@bne Comunale possono accedere ai locali saolast
per l'espletamento delle loro funzioni. | lavorirdanutenzione o di ristrutturazione e nelle arggediinenza
dovranno essere eseguiti in orari non coincideoti & lezioni o nei periodi di sospensione deilatt
didattica, salvo in caso di interventi urgenti enrrmviabili. In ogni caso il direttore dei lavoctbncordera
con il Dirigente scolastico e il RSPP il piano degterventi al fine di renderlo compatibile condéivita
didattiche ed evitare di creare situazioni che ametta rischio I'incolumita degli alunni.

Doveri

| docenti devono vigilare affinché gli alunni non avvicinino alle aree sottoposte a lavori di
manutenzione.

Nel caso in cui i lavori di manutenzione riguardiapee comunemente adibite all'intervallo,
l'insegnante di turno puo decidere di restare ethfitio o scegliere aree alternative senza che le
stesse precludano una efficiente sorveglianza.

Tenere lontano gli alunni da attrezzature o maahutilizzati per i lavori ed evitare che gli stes
ne entrino in contatto.

NOVATE MILANESE 16/05/2012
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