
I.C Statale di via Baranzate, 8 – 20026 Novate Milanese (MI)
Scuola Secondaria di Primo grado “G. Rodari”

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO A.S 2014-2015

Data Attività O.D.G. Orario Durata
(ore)

Lun 1 settembre ‘14 Collegio Docenti Unitario Inizio  anno  scolastico.  Delibera  attività
funzionali all’insegnamento.
Calendario degli Scrutini e degli Esami.
Suddivisione  in  trimestri  o  quadrimestri;
criteri  di  assegnazione  dei  docenti  alle
classi;  criteri  per  la  formazione  delle
classi.  Delibera  di  individuazione  dei
docenti  membri  del  Comitato  di
Valutazione.
Date per le Elezioni dei Rappresentanti di
Sezione/Classe.
Valutazione funzioni strumentali
Individuazione nuove funzioni strumentali

14.00 – 16.00 2

3 settembre '14 Corso di formazione “life skills training”
II livello

Indicativamente 9-13    14-17 7

4 settembre '14 Programmazione per fasce di classi parallele Accoglienza e varie 9.00-11.00 2

5 settembre ‘14 Programmazione per fasce di classi parallele Accoglienza e varie 9.00-11.00 2

8 settembre ‘14 Incontro con i genitori delle classi prime 17.30-18.30 1

9 settembre '14 Consigli di Classe O.d.g.:  presentazione  delle  classi:
individuazione  di  criteri  educativi
comuni/linee guida per evitare incoerenze
educative: obiettivi trasversali del C.d.C.
Progetto Life Skills (solo seconde)

9-10 (2C, 3A)
10-11 (2B, 3C)
11-12 (2A, 3B)

1 x coppia di
classi 

16 settembre ‘14 Programmazione docenti classi prime Prime  osservazioni  sui  gruppi  classe  e
possibili spostamenti

14.15-15.15 1

16 settembre ‘14 Programmazione per materia Prime ipotesi di uscite didattiche
Varie secondo le esigenze

15.15-16.45 1h 30'

16 settembre ‘14 Programmazione annuale compresenze 
lettere/matematica

16.45-17.45 1

Ven 19 settembre ‘14 Programmazione docenti classi prime Formazione definitiva classi prime 14.15 – 15.15 1

Ven 19 settembre '14 Consigli di Classe O.d.g.:  presentazione  delle  classi: 15.15  - 16.15 (1B) 1 x classe



(**) individuazione  di  criteri  educativi
comuni/linee guida per evitare incoerenze
educative: obiettivi trasversali del C.d.C.
Progetto Life Skills 

16.15 – 17.15 (1C)
17.15 – 18.15 (1A )

7 ottobre '14 Programmazione  straordinaria retribuita 
con il Fondo d'Istituto

Programmazione PEI e PEP  (BES) 14.15– 15.15 (3C)
15.15 16.15 (2C)
16.15 – 17.15 (2B)

1 x classe

14 ottobre '14 Programmazione  straordinaria retribuita 
con il Fondo d'Istituto

Programmazione PEI e PEP  (BES) 14.15– 15.15 (3B)
15.15 16.15 (3A)
16.15 – 17.15 (2A)

1 x classe

21 ottobre '14 Programmazione  straordinaria retribuita 
con il Fondo d'Istituto

Programmazione PEI e PEP  (BES) 14.15– 15.15 (1A)
15.15 16.15 (1C)
16.15 – 17.15 (1B)

1 x classe

Giovedì 23 ottobre ‘14 Assemblee genitori (solo coordinatore) Elezioni rappresentanti di classe 17.00 – 18.00 1

04 novembre ‘14 Assemblee serali Presentazione ai genitori dei piani 
didattici/educativi

16.30 – 17.30 (1A, 2B, 3C)
17.30 – 18.30  (1C, 2C, 3A) 
18.30 – 19.30  (1B, 2A , 3B)

1 x gruppo di
classi

11 novembre ‘14 Consigli di Classe Valutazione bimestrale 14.15 – 15.15 (2A)
15.15  - 16.15 (3A)
16.15 – 17.15 (1C)
17.15 - 18.15 (1A)

1 x classe

18 novembre ‘14 Consigli di Classe Valutazione bimestrale 14.15 – 15.15 (3B)
15.15  - 16.15 (3C)
16.15 – 17.15 (2C)
17.15 - 18.15 (2B)

1 x classe

25 novembre ‘14 Collegio di plesso Punti all’o.d.g. del collegio unitario 14.15 -15.15 1

25 novembre '14 Consigli di Classe Valutazione bimestrale 15.15 – 16.15 (1B) 1

25 novembre ‘14 Incontro con i Rappresentanti dei genitori 
aperto a tutti i genitori
(docenti di lettere, matematica) 

16.30 -17.30
(1B, 2C, 3A, 3B) 
17.30 – 18.30
(1A, 1C, 2A, 2B, 3C)

1 x gruppo di
classi



26 novembre 2014 merc. Collegio Docenti Unitario Delibera di individuazione dei docenti 
incaricati delle  funzioni strumentali
Delibera di ripartizione dei fondi del 
diritto allo studio
Delibera di utilizzo del FIS
Delibera del piano delle Uscite didattiche
Adozione piano di sicurezza

17.00-19.00 2

2 dicembre ‘14 Consigli di Classe Consiglio orientativo 14.15 – 15.15 (3A) 
15.15 – 16.15 (3B)
16.15 – 17.15 (3C)

1 x classe

2 dicembre ‘14 Tutti i docenti delle classi terze Consegna Consiglio Orientativo alle 
famiglie

17.30 – 18.30 (3A, 3B, 3C) 1

9 dicembre ‘14 Tutti i docenti Colloqui individuali (*) su appuntamento 16.30-18.00  (1A, 1C, 2A, 2B, 3C)
18.00-19.30  (1B, 2C, 3A, 3B, 
2A* sto-geo)

1 h30' x gruppo
di classi

16 dicembre ‘14 Tutti i docenti Colloqui individuali (*)  su appuntamento 16.30-18.00 (1B, 2C, 3A, 3B, 
2A*sto-geo)
18.00-19.30 (1A, 1C, 2A, 2B, 3C)

1 h30' x gruppo
di classi

13 gennaio 15' Programmazione retribuita
Docenti classi terze

Programmazione Open Day 14.15-15.15 1

13 gennaio ‘15 Consigli di Classe Valutazione quadrimestrale (prescrutini) 15.45 – 17.15 (3C, 3A)
17.15 – 18.45 (3B)

1 h30' x coppia
di classe

20 gennaio ‘15 Consigli di Classe Valutazione quadrimestrale (prescrutini) 14.15 – 15.45  (1A, 1B)
15.45 – 17.15 ( 1C, 2C)
17.15 – 18.45 (2B, 2A)

1 h30' x coppia
di classe

27 gennaio ‘15 Consigli di Classe Scrutini 14.15 – 15.45  (3B)
15.45 – 17.15  (3C)
17.15 – 18.45  (3A)

1 h 30' x classe

3 febbraio '15 Consigli di Classe Scrutini 14.15 – 15.45  (1B)
15.45 – 17.15  (1A)
17.15 – 18.45  (1C)

1 h 30' x classe

10 febbraio ‘15 Consigli di Classe Scrutini 14.15 – 15.45  (2A)
15.45 – 17.15 (2C)
17.15 – 18.45  (2B)

1 h 30' x classe

17 febbraio ‘15 Assemblee serali Consegna Schede di Valutazione 16.30 – 18.00 1 h30' x gruppo



(1A, 1C, 2A, 2B, 3C)
18.00 – 19.30
(1B, 2C, 3A, 3B) 

di classi

24 febbraio '15 Programmazione  (retribuita solo per i 
docenti con 9 classi)

Programmazione e valutazione  in itinere. 
Su richiesta dei docenti è possibile 
avvalersi di una psicoterapeuta

14.15 – 15.15 (2A, 2B)
15.15  - 16.15 (1C, 2C)
16.15 – 17.15 (1A, 1B)

1 x coppia di
classi

3 marzo '15 Programmazione  (retribuita solo per i 
docenti con 9 classi)

Programmazione e valutazione in itinere.  
Su richiesta dei docenti è possibile 
avvalersi di una psicoterapeuta

14.15 – 15.15 (3C, 3A)
15.15  - 16.15 (3B)

1 x coppia di
classi

4 marzo '15 merc. Collegio Docenti Unitario Valutazione nuove iscrizioni 17 -18 1
24 marzo '15 Programmazione straordinaria

( solo per i docenti individuati)
Programmazione giornata 
Nontiscordardimè 

14.15-15.15 1

24 marzo '15 Consigli di Classe Valutazione bimestrale 15.15  - 16.15 (1A, 3C)
16.15 – 17.15 (3A, 2C)
17.15-18.15 (2A, 2B)

1 x coppia di
classi

31 marzo '15 Consigli di Classe Valutazione bimestrale 14.15 – 15.15 (1C, 3B)
15.15  - 16.15 (1B)

1 x coppia di
classi

31 marzo '15 Incontro con i Rappresentanti dei genitori
(docenti di lettere, matematica) 

16.30 – 17.30 
(1A, 1C, 2A, 2B, 3C)
17.30 – 18.30
(1B, 2C, 3A, 3B) 

1 x gruppo di
classi

14 aprile '15 Tutti i docenti Colloqui individuali (*)  su appuntamento 16.30-18.00 (1B, 2C, 3A, 3B, 
2A*sto-geo)
18.00-19.30 (1A, 1C, 2A, 2B, 3C)

1 h30' x gruppo
di classi

21 aprile ,15 Programmazione per materia Adozione libri di testo e varie secondo le 
esigenze

15.30-16.30 1

21 aprile ,15 Tutti i docenti Colloqui individuali (*)  su appuntamento 16.30-18.00  (1A, 1C, 2A, 2B, 3C)
18.00-19.30  (1B, 2C, 3A, 3B, 
2A* sto-geo)

1 h30' x gruppo
di classi

5 maggio ‘15 Consigli di classe Adozione libri di testo 14.20– 15.00 classi prime
15.00  - 15.40 classi seconde
15.40 – 16.20 classi terze

40' x fascia di
classe

13 maggio ‘15 merc. Collegio Docenti Unitario Adozione libri di testo 17.00 – 19.00 2

19 maggio ‘15 Consigli di Classe Valutazione quadrimestrale (prescrutini) 14.15 – 15.45  ( 1C, 2C)
15.45 – 17.15 (2B, 2A)
17.15 – 18.45 (1A, 1B)

1 h30' x coppia
di classi

26 maggio ‘15 Consigli di Classe Valutazione quadrimestrale (prescrutini) 14.15 – 15.45  (3A, 3B)
15.45 – 17.15 (3C)

1 h30' x coppia
di classi

Mart. 9 giugno ‘15 Consigli di Classe Scrutini 8-9 (1C) 1 h 30' x classe



9-10 (2B)
10-11 (1A)

Merc. 10 giugno ‘15 Consigli di Classe Scrutini 8-9 (3C)
9-10 (3B)
10-11 (3A)

1 h 30' x classe

Giov. 11 giugno '15 Consigli di Classe Scrutini 8-9 (2A)
9-10 (2C)
10-11 (1B)

1 h 30' x classe

Giov. 11 giugno '15 Riunione plenaria 15.00 – 16.00 1

Giov. 11 giugno '15 Docenti di lettere e matematica Assemblea con i genitori + Consegne 
schede di valutazione classi terze

16.30 – 18.00 (3A, 3C)
18-00 – 19.30 (3B)

1 h30' x coppia
di classe

Mart.16  giugno '15 Docenti di lettere e matematica Assemblea con i genitori + Consegne 
schede di valutazione  classi prime e 
seconde

16.30 – 18.00  (2B, 2A, 1B, 1A)
18-00 – 19.30  (2C, 1C)

1 h30' x coppia
di classe

Indicativamente 25 
giugno '15, giovedì

Collegio Docenti Unitario Valutazione finale.
Relazione di funzioni strumentali e
commissioni
Approvazione piano BES
Valutazione piano sicurezza

17.00 – 19.00 2

(**) Questi C.d.C. possono essere rimandati a martedì 23 settembre'14 qualora in tale data non sia  in programma l'uscita di accoglienza delle 
classi prime.

Attività funzionali all’insegnamento (collegi, programmazione,  assemblee con le famiglie) – max  36 ore 30' (docenti di matematica e di lettere 
con due classi)
Consigli di classe (esclusi scrutini) – max  40 ore  (docenti con 9 classi)

(*) Colloqui individuali (Art. 29 CCNL 2007) al posto del ricevimento settimanale, che permane per richieste specifiche delle famiglie. Fanno 
parte della funzione docente e perciò sono esclusi dal computo delle 40 + 40 ore: 12 ore

Programmazione straordinaria retribuita: max 9 (per tutti) + 2 (docenti classi terze) + 5 (solo docenti con 9 classi) + 4  (solo docenti 
individuati, per altre programmazioni straordinarie che si renderanno necessarie in corso d'anno: per es. programmazione giornata scuola 
aperta, pomeriggi di educazione alla legalità, ….)
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